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06 yrnep)l()J;eHHH YqeTHOH rroJIHTHKH 

.IJ:JUI ueneii 6yxranTepcKoro yqern 

H YqeTHo:H rronHTHKH J.J:JUI uene:H Hanoroo611o)KeHHX 

n .HoBoropHhIH 28 .12.2020r. 

Bo HCITOJIHeHHe 3ru<oHa OT 06.12.2011 NQ 402-<1>3, rrpHKa3a MHHqmHa OT 01.12.2010 NQ 157H, <I>e.uepanbHoro 

CTaH,1.1;apTa «YqeTHM ITOJIHTHKa, oueHoqHbie 3HaqeHHX H OIIIH6KH» (yTB. rrpHKa30M MHHqmHa OT 30.12.2017 NQ 

274H), HanorOBhIM Ko,1.1;eKcoM P<I> 

llPI1KA3hIBAIO: 

1. YTBep.UHTb HOByIO pe,1.1;aKQHIO YqeTHOH rroJIHTHKH J.J:JUI uene:H 6yxranTepcKoro yqern cornacHo 

llpHJIO)f(eHHIO N 1 K HacrnxmeMy llpHKa3y. 

2. YTBep,1.1;HTb HOByIO peJ.J:aKUHIO YqeTHo:H rroJIHTHKH J.J:JUI ueneii Hanoroo611o)KeHHX cornacHo llpHJIO)KeHHIO N 

2 K HacrnxmeMy llpHKa3y. 

3. YcTaHOBHTh, qro .UaHHax pe,1.1;aKQHX YqeTHo:H rroJIHTHKH rrpHMeHXeTcx c 1 XHBapx 2021 r. BO Bee 

TIOCJie.uy10mHe OTqeTHbie rrepHO)lbI c BHeCeHHeM B Hee Heo6XO,l.l;HMbIX H3MeHeHHH H ,llOITOJIHeHHH. 

4. KoHTPOJih 3a co61110.ueHHeM yqeTHo:H rroJIHTHKH B03JIO)KHTb Ha rnasHoro 6yxran_Tepa :rn;eJIKaHoBy TaTbXHY 

BacHJiheBHy. 

McrroJIHXIOIIJ:HH o6x3aHHOCTH .UHpeKTopa X ycHyT)lliHOBa r . .n:. 



Приложение N 1 
к Приказу от 28.12.2020 N 91 

 
Учетная политика 

Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Озерского городского округа 
«Детская школа искусств» 

 
1. Организационные положения 

 
1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих документов: 
- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ); 
- Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ); 
- Федеральный закон от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее - Закон N 7-ФЗ); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
"Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", 
утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 256н (далее - СГС "Концептуальные основы"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные 
средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 257н (далее - СГС "Основные 
средства"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", 
утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 258н (далее - СГС "Аренда"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение 
активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 259н (далее - СГС "Обесценение 
активов"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
"Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 
31.12.2016 N 260н (далее - СГС "Представление отчетности"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о 
движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 278н (далее - 
СГС "Отчет о движении денежных средств"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная 
политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 
274н (далее - СГС "Учетная политика"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События 
после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 275н (далее - СГС 
"События после отчетной даты"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", 
утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 N 32н (далее - СГС "Доходы"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние 
изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 N 122н 
(далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют"); 
-  Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора от 28.02.2018 
№ 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора от 30.05.2018 
№ 124н (далее – соответственно СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора от 29.06.2018 
№ 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»); 
- Федеральные стандарты бухгалтерского учета для организаций государственного сектора от 15.11.2019 
№ 181н, 182н, 183н, 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по 



заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 
129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»); 
- В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств учреждение ведет учет в соответствии 
с приказом Минфина от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и 
Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н); 
- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 
органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными 
фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, 
утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Единый план счетов); 
- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной 
власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 
государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 
(муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - 
Инструкция N 157н); 
- План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный Приказом Минфина России 
от 16.12.2010 N 174н (далее - План счетов бюджетных учреждений); 
- Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденная 
Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н (далее - Инструкция N 174н); 
- Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и 
регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными 
органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными 
внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 
указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России N 52н); 
- Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию 
регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), 
органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 
государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение N 5 к Приказу Минфина России от 
30.03.2015 N 52н) (далее - Методические указания N 52н); 
- Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими 
лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и 
субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание N 3210-У); 
- Указание Банка России от 07.10.2013 N 3073-У "Об осуществлении наличных расчетов" (далее - 
Указание N 3073-У); 
- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные 
Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49 (далее - Методические указания N 49); 
- Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также 
ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 
N 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из 
них, а также ведения соответствующей отчетности); 
- Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности 
государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденная Приказом 
Минфина России от 25.03.2011 N 33н (далее - Инструкция N 33н); 
- Приказ Минфина России от 09.12.2016 N 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения 
драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их 
производстве, использовании и обращении" (далее - Приказ Минфина России N 231н); 
- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, 
утвержденный Приказом Минфина России от 08.06.2018 N 132н (далее - Порядок N 132н); 
- Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный 
Приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок N 209н); 



- Учетная политика учредителя. 
(Основание: ч. 2 ст. 8 Закона N 402-ФЗ) 
1.2. Ведение учета возложено на главного бухгалтера. 
(Основание: ч. 3 ст. 7 Закона N 402-ФЗ) 
1.3. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера приведен в 
Приложении N 17 к Учетной политике. 
(Основание: п. 14 Инструкции N 157н) 
1.4. Форма ведения учета - Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных 
продуктов «1С Бухгалтерия 8 версия», «ИВЦ Зарплата». 
(Основание: п. п. 6, 19 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 
1.5. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются формы 
первичных учетных документов: 
- утвержденные Приказом Минфина России N 52н; 
- утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти (при их отсутствии 
в Приказе Минфина России N 52н); 
- самостоятельно разработанные, приведенные в Приложении N 12 к Учетной политике. 
(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная 
политика") 
1.6. Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе. 
(Основание: ч. 5 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы) 
1.7. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, 
осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на 
предоставление услуг по переводу. 
(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы") 
1.8. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе, содержащем 
поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью 
переводчика. 
(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы") 
1.9. Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информации приведены 
в Приложении N 14 к Учетной политике. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
1.10. Первичные (сводные) учетные документы хранятся на бумажном носителе в течение сроков, 
установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после 
окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. 
(Основание: п. п. 32, 33 СГС "Концептуальные основы", п. 14 Инструкции N 157н) 
1.11. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов 
регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных: 
- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России N 52н; 
- по формам, разработанным самостоятельно. 
(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции N 
157н) 
1.12. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется 
внутрипроверочной комиссией (создается ежегодно отдельным приказом директора) в соответствии с 
положением, приведенным в Приложении N 15 к Учетной политике. 
(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона N 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная 
политика") 
1.13. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется 
созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов, действующей в 
соответствии с положением, приведенным в Приложении N 1 к Учетной политике. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 



1.14. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и 
обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в Приложении N 10 к Учетной 
политике. 
(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона N 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная 
политика") 
1.15. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, приведенным в 
Приложении N 8 к Учетной политике. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
1.16. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности 
осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты". 
1.17. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в соответствии с 
порядком, приведенным в Приложении N 18 к Учетной политике. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
1.18. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и 
аналитического учета. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
1.19. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 
0 101 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств. 
(Основание: п. 2.1 Инструкции N 174н) 
1.20. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 
0 102 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств. 
(Основание: п. 2.1 Инструкции N 174н) 
1.21. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 
0 103 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств. 
(Основание: п. 2.1 Инструкции N 174н) 
1.22. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 
0 104 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств. 
(Основание: п. 2.1 Инструкции N 174н) 
1.23. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 
0 105 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств. 
(Основание: п. 2.1 Инструкции N 174н) 
1.24. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 
0 201 35 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств. 
(Основание: п. 2.1 Инструкции N 174н) 
1.25. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых 
актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия 
учреждения по поступлению и выбытию активов. 
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
1.26. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод 
оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя 
определяется профессиональным суждением главного бухгалтера. 
 Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
 

2. Основные средства 
 
2.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока 
получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, 
установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции N 157н. 
2.2. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом. 
(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства") 



2.3. Объекты основных средств стоимостью менее 10 000 руб. каждый, имеющие сходное назначение и 
одинаковый срок полезного использования и находящиеся в одном помещении, объединяются в один 
инвентарный объект. 

В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются 
объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого 
использования: 
• объекты библиотечного фонда; 
• мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки; 
• компьютерное и периферийное оборудование в составе одного рабочего места: системные 
блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические 
системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители 
на жестких дисках. 
• Составные части компьютера (монитор, клавиатура, мышь, системный блок) учитываются как 
единый инвентарный объект. 
• Локально-вычислительная сеть (ЛВС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. 
Отдельные элементы ЛВС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции 
к Единому плану счетов № 157н, учитываются как отдельные основные средства. 
• Охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. 
• Отдельные элементы ОПС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 

Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учитываются как отдельные основные средства. 
 (Основание: п. 10 СГС "Основные средства") 
2.4. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, 
существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и 
стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как 
самостоятельный инвентарный объект. 
Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, 
если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства 
РФ от 01.01.2002 N 1. 
Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств считается 
значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости. 
(Основание: п. 10 СГС "Основные средства") 
2.5. Отдельными инвентарными объектами являются: 
- локальная вычислительная сеть; 
- принтеры; 
- сканеры; 
- приборы (аппаратура) пожарной сигнализации; 
- приборы (аппаратура) охранной сигнализации. 
(Основание: п. 10 СГС "Основные средства", п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 6, 45 Инструкции N 
157н) 
2.6. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, состоящий из 
12 знаков: 
1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности); 
2-й - 4-й знаки - код синтетического счета; 
5-й - 6-й знаки - код аналитического счета; 
7-й - 12-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001 - 999999). 
(Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции N 157н) 
2.7. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в 
присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов. Инвентарный номер 
наносится: 
• на объекты недвижимого имущества, строения и сооружения – несмываемой краской; 



• сценические костюмы, сценический реквизит, парики – путем нанесения вышивки таким 
образом, чтобы номер не видел зритель; 
• остальные основные средства, в том числе на декорации – путем прикрепления водостойкой 
инвентаризационной наклейки с номером. 
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), 
инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном 
объекте. 
(Основание: п. 46 Инструкции N 157н) 
2.8. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой 
стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее 
подходящего в каждом случае метода. 
(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции N 157н) 
2.9. В инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0504031), открытых в отношении зданий 
и сооружений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и 
других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных 
между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, 
оборудованных системами. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
2.10. Балансовая стоимость объекта основных средств видов "Машины и оборудование", "Транспортные 
средства" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что 
такие составные части в соответствии с критериями признания объекта основных средств признаются 
активом и согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей) требуется такая замена, в том 
числе в ходе капитального ремонта. 
Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих 
(заменяемых) частей. 
(Основание: п. п. 19, 27 СГС "Основные средства") 
2.11. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, 
реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, 
частичной ликвидации (разукомплектации), увеличивается на сумму сформированных капитальных 
вложений в этот объект. 
(Основание: п. 19 СГС "Основные средства") 
2.12. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного 
средства и отражения ее результатов в учете. 
(Основание: п. 19 СГС "Основные средства") 
2.13. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации 
пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, 
чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. 
(Основание: п. 41 СГС "Основные средства") 
2.14. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах 
поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется 
комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному комиссией показателю 
(площадь, объем и др.). 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
2.15. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта 
основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является материально 
ответственное лицо, за которым закреплено основное средство. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
2.16. Продажа объектов основных средств оформляется актом о приеме-передаче объектов нефинансовых 
активов (ф. 0504101). 
(Основание: Методические указания N 52н) 



2.17. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется актом о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов (ф. 0504101). 
(Основание: Методические указания N 52н) 
2.18. При приобретении основных средств оформляется акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 
активов (ф. 0504101). 
(Основание: Методические указания N 52н) 
2.19. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, модернизации) 
оформляется актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных 
объектов основных средств (ф. 0504103). В иных случаях частичная ликвидация объекта основных 
средств оформляется актом по форме, приведенной в Приложении N 2 к настоящей Учетной политике. 
(Основание: Методические указания N 52н, п. 9 СГС "Учетная политика") 
2.20. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению 
и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». Состав комиссии по 
поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1 настоящей Учетной политики. 
2.21. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по 
поступлению и выбытию активов (приложение 1). Такое имущество принимается к учету на основании 
выписки из протокола комиссии. 
2.22. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, 
учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 
Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
 
 

3. Материальные запасы 
 
3.1. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурный номер. 
(Основание: п. 101 Инструкции N 157н) 
3.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости 
приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением. 
При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы 
распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов. 
(Основание: п. п. 6, 100, 102 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 
3.3. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов (в 
том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, 
определяемой методом рыночных цен. 
(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 106 Инструкции N 157н) 
3.4. Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости запасов. 
(Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции N 157н) 
3.5. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) объектов нефинансовых 
активов осуществляется по накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 
0504205). 
(Основание: п. 116 Инструкции N 157н) 
3.6. Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на 
хозяйственные нужды оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения 
(ф. 0504210), которая является основанием для их списания. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
3.7. В учреждении используются следующая номенклатура материальных запасов и единицы измерения 
к ним. 
Основание: пункт 8 СГС «Запасы». 
 



Наименование  Единцы измерения 

Канцелярские товары 

Бумага шт. 

Клей шт. 

Ручка шт. 

Карандаш шт. 

Скотч шт. 

Ластик шт. 

Корректор (штрих) шт. 

Папки, скоросшиватели  шт. 

Файлы шт. 

Моющие и чистящие средства 

Порошок шт. 

Перчатки пар. 

Лампочхи шт. 

Мыло шт. 

Губки уп. 

 
3.8. Учет на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование 
работникам (сотрудникам)» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат материальные 
ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам). 
К имуществу, выданному в личное пользование и подлежащему учету на счете 27, должно быть отнесено 
имущество, отвечающее следующим критериям: 
1)*имущество подлежит выдаче сотруднику в связи с выполнением обязанностей по определенной 
должности; 
2)*право на получение имущества, нормы обеспечения (количественные, качественные) установлены 
соответствующим правовым актом (в т.ч. локальным актом организации госсектора); 
3)*имущество не находится "под контролем" каких-либо материально ответственных лиц (как правило, 
во время исполнения соответствующим сотрудником служебных обязанностей оно находится у этого 
сотрудника, а в иное время - вне территории организации - в месте постоянного проживания сотрудника 
и т.п.). 
Не относится к обязательному учету на счете 27, в частности, такие виды имущества: 
-*выдаваемого сотрудникам временно в связи с какими-либо разовыми поручениями или заданиями 
(телефон и ноутбук, выданные на время командировки; специальная одежда, полученная для выполнения 
в течение дня определенной работы и т.п.); 
-*находящегося в помещениях (кабинетах) сотрудников организации и непосредственно используемого 
ими для выполнения служебных (должностных) обязанностей, но закрепленного на постоянной основе 
за материально ответственными лицами (мебель, оргтехника и т.п.). 
Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
3.9. Учет материальных ценностей, принятых на хранение, ведется обособленно по видам имущества с 
применением дополнительных кодов к забалансовому счету 02 «Материальные ценности, принятые на 
хранение» (приложение 6). Раздельный учет обеспечивается в разрезе: 



• имущества, которое учреждение решило списать и которое числится за балансом до момента его 
демонтажа, утилизации, уничтожения, – на забалансовом счете 02.1; 

• имущества, переданного учреждению на реставрацию, – на забалансовом счете 02.2; 
• другого имущества, принятого на ответственное хранение, – на забалансовом счете 02.3. 

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
3.10. Материальные запасы (сценические костюмы, декорации) изготавливаются для нужд учреждения и 
принимаются к учету по фактической стоимости на основании Требования-накладной (ф. 0504204). 
3.11. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся на подстатью КОСГУ 
346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». Одноразовые маски и перчатки 
учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы». 

 
4. Нематериальные активы 

  
4.1. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в соответствии 
со сроками полезного использования. Учет ведется по стоимости 1 рубль за 1 единицу. 
Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
 4.2. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по 
поступлению и выбытию активов (приложение 1) исходя из следующих сроков: 
– в течение которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект.  
Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он  
следует из закона; 
– в течение которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности. 
Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить  
невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти годам.  
Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к Единому плану счетов № 
157н. 
  

5. Непроизведенные активы 
  
5.1. Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного)  
пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на счете 0.103.11.000 
«Земля – недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство, 
подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по рыночной (кадастровой) 
стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету. 
Основание: пункты 23, 71, 78 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
 

6. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 

 6.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, 
выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой 
стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. 
Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно 
определяет стоимость объекта. 
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
 6.2. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально:  
– справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 
– прайс-листами заводов-изготовителей; 
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем. 

7. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг 



 7.1. . Себестоимость оказанных услуг, выполненных работ определяется отдельно для каждого вида 
услуг, работ и состоит из прямых, накладных и общехозяйственных расходов. 
(Основание: п. п. 134, 135 Инструкции N 157н) 
Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг (работ, 
готовой продукции): 
А) в рамках выполнения государственного задания: 
– на счете КБК 4.109.61.000; 
– на счете КБК 4.109.81.000. 
Б) в рамках приносящей доход деятельности, в том числе по государственному заданию: 
– на счете КБК 2.109.61.000; 
–на счете КБК 2.109.81.000. 
7.2. Затраты на оказание услуг (изготовление готовой продукции) делятся на прямые, накладные и 
общехозяйственные. 
Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно для оказания 
конкретного вида услуг, выполнения конкретного вида работ. 
Накладными расходами признаются расходы, которые непосредственно не связаны с оказанием услуг, 
выполнением работ, однако осуществлены для обеспечения оказания услуг, выполнения работ. 
Общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны с оказанием услуг, выполнением работ 
и осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в целом как хозяйствующего субъекта. 
В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы 
готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением).   
В том числе: 

• затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, 
непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении готовой продукции); 

• списанные материальные запасы, в том числе медикаменты и перевязочные средства, 
израсходованные непосредственно на оказание услуги (изготовление готовой продукции), 
естественная убыль; 

• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, 
которые используются при оказании услуги (изготовлении готовой продукции); 

• сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги (изготовлении 
готовой продукции); 

• расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги (изготовления готовой 
продукции). 

В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой продукции) 
учитываются расходы: 

• затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, 
участвующих в оказании нескольких видов услуг (изготовлении готовой продукции); 

• материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, естественная убыль; 
• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно 

в случае их использования для оказания нескольких видов услуг (изготовления готовой 
продукции); 

• амортизация основных средств, которые используются для оказания разных услуг (изготовления 
готовой продукции); 

• расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых активов. 
(Основание: п. п. 134, 135 Инструкции N 157н) 
 7.3. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между всеми видами 
услуг (готовой продукции): 

• расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, не 
принимающих непосредственного участия при оказании услуги (изготовлении готовой 
продукции): административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего 
обслуживающего персонала; 

• материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в т. ч. в 
качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с 
оказанием услуг (изготовлением готовой продукции); 



• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно 
на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции); 

• амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг (изготовлением 
готовой продукции); 

• коммунальные расходы; 
• расходы услуги связи; 
• расходы на транспортные услуги; 
• расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного 

назначения; 
• на охрану учреждения; 
• прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды. 

 7.4. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу 
списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются: 

• расходы на социальное обеспечение населения; 
• расходы на транспортный налог; 
• расходы на налог на имущество; 
• штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров; 
• амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за 

учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем. 
 7.5. Накладные расходы распределяются на себестоимость услуг (готовой продукции) по окончании 
месяца пропорционально прямым затратам в месяце распределения к объему выручки от реализации 
услуг (готовой продукции). 
 7.6. Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), 
распределяются: 
– в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованных услуг (готовой продукции) 
пропорционально прямым затратам на единицу услуги (продукции); 
– в части нераспределяемых расходов – на увеличение расходов текущего финансового года 
(КБК Х.401.20.000). 
  
7.7. По окончании каждого месяца себестоимость услуг, сформированная на счете КБК Х.109.60.000, 
относится в дебет счета КБК Х.401.10.130 «Доходы от оказания платных услуг».  
 
Распределение расходов на себестоимость (финансовый результат) 
7.8. Прямые затраты относятся на себестоимость способом прямого расчета (фактических затрат). 
(Основание: п. 134 Инструкции N 157н) 
7.9. Прямые расходы по оплате труда и соответствующие страховые взносы относятся на себестоимость 
соответствующего вида услуг, работ пропорционально затраченному рабочему времени на основании 
табелей учета рабочего времени. 
(Основание: п. 134 Инструкции N 157н) 
7.10. Накладные расходы распределяются на себестоимость нескольких видов услуг, работ по окончании 
месяца пропорционально прямым затратам по оплате труда. 
(Основание: п. 134 Инструкции N 157н) 
7.11. Распределяемые общехозяйственные расходы относятся на себестоимость соответствующего вида 
услуг, работ по окончании месяца пропорционально объему выручки от реализации. 
(Основание: п. п. 134, 135 Инструкции N 157н) 
7.12. Не распределяемые на себестоимость общехозяйственные расходы относятся на увеличение 
расходов текущего финансового года. 
(Основание: п. 135 Инструкции N 157н) 
 

8. Денежные средства, денежные эквиваленты 
и денежные документы 

 



8.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком 
ведения кассовых операций. 
(Основание: Указание N 3210-У) 
8.2. Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе с применением компьютерной 
программы «1С Бухгалтерия 8 версия». 
(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания N 3210-У) 
8.3. В составе денежных документов учитываются: 
- почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки; 
- проездные билеты на проезд в городском пассажирском транспорте; 
- проездные документы, приобретаемые для проезда работников к месту командировки и обратно. 
(Основание: п. 169 Инструкции N 157н) 
8.4. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической стоимости с учетом всех 
налогов, в том числе возмещаемых. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
 

9. Расчеты с дебиторами и кредиторами 
 
9.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей 
восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов. 
(Основание: п. п. 6, 220 Инструкции N 157н) 
9.2. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям отражается в 
учете при признании претензии дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об 
их взыскании. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
9.3. Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного финансовым 
активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по которому 
осуществлялся их учет. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
9.4. Возмещение виновным лицом ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается: 
- при возмещении денежными средствами - по коду вида деятельности "2" - приносящая доход 
деятельность (собственные доходы учреждения); 
- при возмещении в натуральной форме - по тому коду вида финансового обеспечения (деятельности), по 
которому осуществлялся их учет. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
9.5. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной 
форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 401 10 172. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
9.6. На счете 0 210 05 000 ведутся расчеты с дебиторами по предоставлению учреждением: 
- обеспечений заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе; 
- обеспечений исполнения контракта (договора); 
- обеспечений заявок, перечисленных на счет оператора электронной площадки в банке, при проведении 
электронных аукционов; 
- иных залоговых платежей, задатков. 
(Основание: п. п. 235, 236 Инструкции N 157н) 
9.7. При перечислении с лицевого счета средств обеспечений (залогов) в учете оформляется запись по 
дебету счета 2 210 05 560 и кредиту счета 2 201 11 610. 
Возврат указанных средств на лицевой счет отражается по дебету счета 2 201 11 510 и кредиту счета 2 
210 05 660. 
(Основание: п. п. 235, 236 Инструкции N 157н, Письмо Минфина России от 01.08.2016 N 02-06-10/45133) 



9.8. На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 учредителю направляется извещение (ф. 0504805). 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
9.9. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в карточке учета средств и расчетов 
(ф. 0504051). 
(Основание: п. 218 Инструкции N 157н) 
9.10. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные 
услуги, выполненные работы ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051). 
(Основание: п. 257 Инструкции N 157н) 
9.11. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в карточке учета средств и расчетов 
(ф. 0504051). 
(Основание: п. 264 Инструкции N 157н) 
9.12. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе структурных подразделений. 
(Основание: п. 257 Инструкции N 157н) 
9.13. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от 
нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового 
распорядка. 
(Основание: Методические указания N 52н) 
9.14. По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторской 
задолженности создается резерв. 
Величина резерва определяется инвентаризационной комиссией отдельно по каждому сомнительному 
долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности) должника и оценки вероятности 
погашения долга полностью или частично. 
(Основание: п. 11 СГС "Доходы", п. 9 СГС "Учетная политика") 
9.15. Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) ежеквартально - на 
последний день квартала. 
9.16. Сумма резерва (корректировки резерва) по сомнительной задолженности относится на счет 0 401 20 
000. 
9.17. Для аналитического учета созданного резерва по сомнительной задолженности к 23-му разряду 
номера счета учета соответствующих расчетов через точку добавляется код "СЗ" "Резерв по 
сомнительной задолженности". 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
 

10. Расчеты с подотчетными лицами 

10.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной 
записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем: 

• выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение 
трех рабочих дней, включая день получения денег в банке; 

• перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица. 
Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или приказе руководителя. 
10.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также лицам, которые 
не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. Расчеты по выданным суммам 
проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников. 
10.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается 
в размере 20 000 (двадцать тысяч) руб. На основании распоряжения руководителя в исключительных 
случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между 
юридическими лицами в соответствии с указанием Центрального банка. 
Основание: пункт 4 Указаний ЦБ от 09.12.2019 № 5348-У. 
10.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник 
указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих дней. По истечении 
этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. 



10.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России 
расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных командировок 
(приложение 8). Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, 
установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств от 
деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного приказом). 
10.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных 
суммах в течение трех рабочих дней. 
10.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей 
устанавливаются следующие: 

• в течение 10 календарных дней с момента получения; 
• в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей. 

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной 
ответственности. 
10.8. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.  

 
11. Финансовый результат 

 
11.1. Как расходы будущих периодов учитываются расходы: 
- выплату отпускных; 
- приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких 
отчетных периодов; 
- иные расходы, начисленные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим. 
(Основание: п. 302 Инструкции N 157н) 
11.2. Расходы на выплату отпускных, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый 
результат текущего финансового года ежеквартально в размере, соответствующем отработанному 
периоду, дающему право на предоставление отпуска. 
(Основание: п. 302 Инструкции N 157н) 
11.3. Расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными активами, 
произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года 
пропорционально календарным дням действия договора в каждом месяце. 
(Основание: п. п. 66, 302 Инструкции N 157н) 
11.4. Иные расходы, относящиеся к будущим периодам, произведенные в отчетном периоде, относятся 
на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к 
которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание. 
(Основание: п. 302 Инструкции N 157н) 
11.5. В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов: 
- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный 
отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование; 
- резервы по документам, не поступившим в отчетном году. 
 (Основание: п. 302.1 Инструкции N 157н) 
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 СГС «Резервы», 
пункт 10 СГС «Выплаты персоналу». 

11.7. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в карточке учета средств и расчетов 
(ф. 0504051). 
(Основание: п. 302.1 Инструкции N 157н) 
11.8. Раздельный учет по видам доходов (расходов) на счетах финансового результата текущего 
финансового года, в том числе для целей налогового (управленческого) учета, ведется в порядке, 
установленном органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя. 
(Основание: п. 299 Инструкции N 157н) 
 



11.9. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на 
текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности: 

• на междугородные переговоры, услуги по доступу к интернету – по фактическому расходу; 
• пользование услугами сотовой связи – по лимиту, утвержденному распоряжением учредителя. 

11.10. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» 
отражаются: 

• расходы на страхование имущества, гражданской ответственности; 
• отпускные, если сотрудник не отработал период, за который предоставили отпуск; 
• плата за сертификат ключа ЭЦП; 

11.11. Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, учреждение 
отражает на счетах: 

• 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»; 
• 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы». 

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
 

12. Санкционирование расходов 
 
12.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании: 
- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок; 
- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя); 
- контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 
- договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 
- протокола конкурсной комиссии; 
- бухгалтерской справки (ф. 0504833); 
- иного документа, на основании которого возникает обязательство. 
(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 
12.2. Учет обязательств осуществляется на основании: 
- распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты 
труда; 
- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 
- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета; 
- исполнительного листа, судебного приказа; 
- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым 
взносам; 
- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения 
налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности; 
- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета. 
(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика") 
12.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании: 
- расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401); 
- расчетной ведомости (ф. 0504402); 
- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и в других 
случаях (ф. 0504425); 
- бухгалтерской справки (ф. 0504833); 
- акта выполненных работ; 
- акта об оказании услуг; 
- акта приема-передачи; 
- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями; 
- авансового отчета (ф. 0504505); 
- справки-расчета; 
- счета; 



- счета-фактуры; 
- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212); 
- универсального передаточного документа; 
- чека; 
- квитанции; 
- исполнительного листа, судебного приказа; 
- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым 
взносам; 
- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения 
налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности; 
- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств; 
- иного документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства. 
(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н) 
12.4. Аналитический учет операций по счету 0 504 00 000 "Сметные (плановые, прогнозные) назначения" 
ведется в карточке учета сметных (плановых) назначений по форме, предусмотренной в Приложении N 
9 к Учетной политике. 
(Основание: п. 170 Инструкции N 174н) 
 

13. Обесценение активов 
 
13.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации 
соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов") 
13.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках 
инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам 
нефинансовых активов (ф. 0504087). 
(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов") 
13.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения 
справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
13.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором 
указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости 
актива). 
В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод 
определения справедливой стоимости актива. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов") 
13.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) главный врач принимает 
решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого 
актива. 
13.6. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена. 
(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов") 
13.7. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения 
оставшегося срока полезного использования актива. 
(Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов") 
13.8. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, 
то он подлежит признанию в учете. 
(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов") 
13.9. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования 
актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа. 



(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
13.10. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента 
последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой 
стоимости актива. 
(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов") 
13.11. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного 
использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
 

14. Забалансовый учет 
 
14.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности). 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика") 
14.2. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам: 
- трудовые книжки; 
- вкладыши в трудовые книжки; 
- бланки листков нетрудоспособности; 
- иные бланки строгой отчетности. 
(Основание: п. 337 Инструкции N 157н) 
14.3. На забалансовом счете 04 "Задолженность неплатежеспособных дебиторов" учет ведется по 
группам: 
- задолженность по доходам; 
- задолженность по авансам; 
- задолженность подотчетных лиц; 
- задолженность по недостачам. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции N 33н) 
14.4. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 
изношенных" учет ведется по группам: 
- двигатели, турбокомпрессоры; 
- аккумуляторы; 
- шины, диски; 
- карбюраторы; 
- коробки передач; 
- фары. 
(Основание: п. 349 Инструкции N 157н) 
14.5. Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия денежных 
средств" ведется в многографной карточке (ф. 0504054). 
(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции N 157н) 
14.6. На забалансовом счете 20 "Задолженность, не востребованная кредиторами" учет ведется по 
группам: 
- задолженность по крупным сделкам; 
- задолженность по сделкам с заинтересованностью; 
- задолженность по прочим сделкам. 
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции N 33н) 
14.7. На забалансовый счет 20 "Задолженность, не востребованная кредиторами" не востребованная 
кредитором задолженность принимается по приказу, изданному на основании: 
- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и 
кредиторами (ф. 0504089); 
- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами. 



Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании 
решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях: 
- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно 
законодательству; 
- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) 
контрагента. 
(Основание: п. 371 Инструкции N 157н) 
14.8. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитываются по 
балансовой стоимости объекта. 
(Основание: п. 373 Инструкции N 157н) 
14.9. Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам: 
- особо ценное движимое имущество; 
- иное движимое имущество. 
(Основание: п. п. 6, 374 Инструкции N 157н, п. 21 Инструкции N 33н, п. 9 СГС "Учетная политика") 
14.10. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества 
стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется 
соответствующим актом о списании (ф. 0504104, 0504105, 0504143). 
(Основание: п. 51 Инструкции N 157н) 
 

15. События после отчетной даты 

Признание и отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты осуществляется в 
порядке, приведенном в приложении 16. 

16. Инвентаризация имущества и обязательств 

16.1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также 
финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно 
действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведены 
в приложении 2. 
16.2. В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, 
стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, 
состав которой утверждается отельным приказом руководителя учреждения. 
Основание: статья 11 Закона о бухучете, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности». 
16.3. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 2. 

17. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила 
документооборота 

 17.1. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены 
унифицированные формы первичных документов из Приказа № 52н, учреждение использует: 

• унифицированные формы из Приказа № 52н, дополненные необходимыми реквизитами; 
• унифицированные формы из других нормативно-правовых актов; 
• самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 12. 

Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 25–26 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
 17.2. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в 
приложении 5.  
 17.3. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете 
устанавливаются в соответствии с графиком документооборота. График документооборота утверждается 
приказом руководителя учреждения. 



 17.4. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в 
приложении 11 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, 
разрабатываются самостоятельно.  
17.5. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: 

• в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные 
документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа; 

• журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний 
рабочий день месяца; 

• инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по 
мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при 
выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со 
сведениями о начисленной амортизации; 

• инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов 
к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации 
и пр.) и при выбытии; 

• опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных 
средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 

• книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты 
и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца; 

• журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 
• другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не 

установлено законодательством РФ. 
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
 Учетные регистры по операциям, указанным в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики, 
составляются отдельно. 
 17.6. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) 
ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам: 
• КБК Х.302.11 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13 «Расчеты по начислениям на выплаты 

по оплате труда»; 
• КБК Х.302.12 «Расчеты по прочим выплатам»; 
• КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной 

форме» и КБК Х.302.67.000 «Расчеты по социальным компенсациям персоналу в натуральной 
форме»; 

• КБК Х.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам»; 
• КБК Х.302.91 «Расчеты по прочим расходам». 
Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
17.7. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 11. По операциям, указанным в 
пункте 2 раздела III настоящей учетной политики, журналы операций ведутся отдельно. Журналы 
операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций. 
17.8. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в 
электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения 
съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. 
Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и хранение 
журнала возлагается приказом руководителя учреждения на ответственного сотрудника учреждения. 
Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
Особенности применения первичных документов: 
17.9. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче 
объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 
17.10. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, 
составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008). 
17.11. На списание призов, подарков, сувениров оформляется Акт о списании материальных запасов (ф. 
0504230), к которому должен быть приложен экземпляр приказа руководителя о награждении с указанием 
перечня награжденных лиц. Если награждение прошло в ходе проведения массового культурного 
мероприятия, к Акту (ф. 0504230) должны быть приложены экземпляр приказа руководителя о 
проведении мероприятия и протокол о мероприятии с указанием перечня награжденных лиц. 



17.12. При поступлении имущества и наличных денег от жертвователя или дарителя составляется акт в 
свободной форме, в котором должны быть: 
• указаны обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 25 Стандарта «Концептуальные 
основы бухучета и отчетности»; 
• поставлены подписи передающей и принимающей сторон. 
Если имущество и наличные деньги поступают без оформления письменного договора, передающая 
сторона: 
• делает в акте запись о том, что имущество или деньги переданы безвозмездно; 
• при необходимости указывает цели, на которые необходимо использовать пожертвованные 
деньги или имущество. 
17.13. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений 
от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового 
распорядка. 
Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями: 
Наименование показателя Код 
Дополнительные выходные дни 
(оплачиваемые)  

ОВ 

Заключение под стражу ЗС 
Нерабочий день сохранением зарплаты НОД 
Дистанционное обучение из дома ДОД 
Дистанционная работа на дому ДРД 

 
Расширено применение буквенного кода «Г» – Выполнение государственных обязанностей – для случаев 
выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации дней медицинского 
освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по 
вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.). 
  
17.14. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомости (ф. 0504402) 
и Платежной ведомости (ф. 0504403). 
17.15. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен документами, которые 
оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронной почте посредством скан-
копий. 
Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт хозяйственной 
жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан-копия направляется 
сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком документооборота. 
Согласованием считается возврат электронного письма от получателя к отправителю со скан-копией 
подписанного документа. 
После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные посредством обмена 
скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются собственноручной подписью 
ответственных лиц. 
 

18. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля 
 

 18.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии 
постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий: 

• руководителя учреждения, его заместители; 
• главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 
• иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями. 

 18.2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок 
финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 15. 
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
  

19. Порядок передачи документов бухгалтерского учета 
при смене руководителя и главного бухгалтера 



19.1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые лица) они 
обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному 
должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского 
учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии. 
19.2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа руководителя 
учреждения или Комитета образования, осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее – 
учредитель). 
19.3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, 
создаваемой в учреждении. 
Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских 
документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов с указанием их количества и типа. 
Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в 
организации работы бухгалтерии. 
Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии. 
При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые 
возникли при приеме-передаче дел. 
19.4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения и 
(или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов. 
19.5. Передаются следующие документы: 

• учетная политика со всеми приложениями; 
• квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации; 
• по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, 

государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам; 
• бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, 

карточки, журналы операций; 
• налоговые регистры; 
• по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур, акты, счета-

фактуры, товарные накладные и т. д.; 
• о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов; 
• о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения; 
• о выполнении утвержденного государственного задания; 
• по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 
• по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные 

документы и т. д.; 
• акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью 

главного бухгалтера; 
• об условиях хранения и учета наличных денежных средств; 
• договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.; 
• договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками; 
• учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение 

записей в единый реестр, коды и т. п.; 
• о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве 

собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.; 
• об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях; 
• акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения 

с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения; 
• акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, 

перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей 
характеристикой по каждой сумме; 

• акты ревизий и проверок; 
• материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные 

органы; 
• договоры с кредитными организациями; 
• бланки строгой отчетности; 
• иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения. 



19.6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и 
(или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии. 
Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания 
прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания 
допускается фиксировать на самом акте. 
19.7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении. 
19.8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю 
(руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 
3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела. 

 

20. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

20.1. Для обособленных структурных подразделений, наделенных частичными полномочиями по 
ведению бухучета, устанавливаются следующие сроки представления бухгалтерской отчетности: 
– квартальные – согласно приказа учредителя; 
– годовой – согласно приказа учредителя. 
20.2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств 
определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками 
учреждения от всех видов деятельности и их оттоками. 
Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств». 
20.3. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в 
информационной системе «СКИФ БП». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного 
бухгалтера. 
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

21. Расчеты по обязательствам 

21.1. К счету КБК Х.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются дополнительные 
аналитические коды: 

• 1 – «Государственная пошлина» (КБК Х.303.15.000); 
• 2 – «Транспортный налог» (КБК Х.303.25.000); 
• 3 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (КБК Х.303.35.000); 

21.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе 
физических лиц – получателей социальных выплат. 
21.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических 
лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение N 2 
к Приказу от 28.12.2020 N 91 

 
Учетная политика Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Озерского 

городского округа «Детская школа искусств» 
для целей налогообложения 

 
1. Организационные положения 

 
1.1. Учет данных для целей налогообложения ведется бухгалтерской службой (бухгалтерией). 
1.2. Форма ведения учета данных для целей налогообложения - автоматизированная с применением 
компьютерной программы «1С Бухгалтерия 8 версия». 
 

2. Налог на добавленную стоимость 
 
2.1. Нумерация счетов-фактур производится в хронологическом порядке с начала календарного года. 
(Основание: пп. 1 п. 5 ст. 169 НК РФ) 
2.2. Раздельный учет по НДС 
2.2.1. Организация не применяет правило 5 процентов предусмотренное в п. 4 ст. 170 НК РФ. 
В связи с этим доля совокупных расходов на приобретение, производство и (или) реализацию товаров 
(работ, услуг), имущественных прав, операции по реализации которых не облагаются НДС, в общей 
величине совокупных расходов на приобретение, производство и (или) реализацию товаров (работ, 
услуг), имущественных прав не определяется. 
(Основание: п. 4 ст. 170 НК РФ) 
2.2.2. По основным средствам и нематериальным активам, принятым к учету в первом или во втором 
месяце квартала, пропорция определяется исходя из стоимости отгруженных в этом месяце товаров 
(выполненных работ, оказанных услуг), переданных имущественных прав, операции по реализации 
которых облагаются НДС (не облагаются НДС), в общей стоимости отгруженных за месяц товаров 
(выполненных работ, оказанных услуг), переданных имущественных прав. 
(Основание: пп. 1 п. 4.1 ст. 170 НК РФ) 
2.2.3. Если в течение текущего налогового периода осуществлялась отгрузка товаров (выполнение работ, 
оказание услуг), реализация имущественных прав, только облагаемая НДС или только не облагаемая 
НДС, то пропорция для распределения "входного" НДС между облагаемыми и необлагаемыми 
операциями, определяемая в соответствии с п. 4.1 ст. 170 НК РФ, рассчитывается исходя из удельного 
веса заработной платы работников, непосредственно занятых в облагаемой и не облагаемой НДС 
деятельности. 
(Основание: п. п. 4, 4.1 ст. 170 НК РФ, Письмо Минфина России от 11.03.2015 N 03-07-08/12672) 
2.2.4. Раздельный учет сумм НДС по приобретенным товарам (работам, услугам), в том числе основным 
средствам и нематериальным активам, имущественным правам, ведется по дополнительным 
аналитическим кодам к 23-му разряду номера счета 0 210 12 000 в разрезе следующих аналитических 
признаков: 
- код "1" - НДС, принимаемый к вычету; 
- код "2" - НДС, учитываемый в стоимости; 
- код "3" - НДС, подлежащий распределению между облагаемой и необлагаемой деятельностью. 
(Основание: п. 4 ст. 170 НК РФ) 
2.2.5. Раздельный учет операций по реализации товаров (работ, услуг), передаче имущественных прав 
ведется по дополнительным аналитическим кодам к 23-му разряду номера счета 2 401 10 000 в разрезе 
следующих аналитических признаков: 
- код "1" - реализация, облагаемая НДС по ставке 20%; 



- код "2" - реализация, облагаемая НДС по ставке 10%; 
- код "3" - реализация, облагаемая НДС по расчетной ставке 20/120; 
- код "4" - реализация, облагаемая НДС по расчетной ставке 10/110; 
- код "5" - реализация, не облагаемая НДС; 
- код "6" - иные доходы, не связанные с реализацией. 
(Основание: п. 4 ст. 149 НК РФ) 
 

3. Налог на прибыль организаций 
 
3.1. Общие положения 
3.1.1. Налоговый учет ведется на основе первичных документов, данные из которых группируются в 
специально разработанных регистрах налогового учета. 
Формы регистров, применяемых для ведения налогового учета, приведены в Приложении N 1 к 
настоящей Учетной политике. 
(Основание: ст. 313 НК РФ, Приказ Минфина России N 52н) 
3.1.2. Раздельный учет доходов и расходов в случаях, предусмотренных гл. 25 НК РФ, ведется путем 
обособления соответствующих доходов и расходов в регистрах бухгалтерского учета. 
3.1.3. Отчетными периодами по налогу на прибыль признаются I квартал, полугодие и девять месяцев 
календарного года. 
(Основание: п. 2 ст. 285, п. 5 ст. 287 НК РФ) 
3.2. Учет доходов и расходов 
3.2.1. Доходы и расходы признаются по методу начисления. 
При установленном методе начисления доходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в 
котором они возникли, независимо от фактического поступления денежных средств, имущества или 
имущественных прав. 
Расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, независимо от 
времени фактической выплаты денежных средств и (или) иной формы их оплаты. 
(Основание: ст. ст. 271, 272 НК РФ) 
3.3. Учет прямых и косвенных расходов 
3.3.1. В перечень прямых расходов, связанных с производством товаров (работ, услуг), включаются: 
- затраты на приобретение сырья и (или) материалов, используемых в производстве товаров (выполнении 
работ, оказании услуг) и (или) образующих их основу либо являющихся необходимым компонентом при 
производстве товаров (выполнении работ, оказании услуг); 
- затраты на приобретение комплектующих изделий, подвергающихся монтажу, и (или) полуфабрикатов, 
подвергающихся дополнительной обработке; 
- расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе производства товаров, выполнения работ, 
оказания услуг, а также расходы на уплату страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, 
на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с 
материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от 
несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, начисленных на такую оплату 
труда; 
- суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым при производстве товаров, 
выполнении работ, оказании услуг. 
(Основание: пп. 1, 4 п. 1 ст. 254, ст. 255, пп. 1, 45 п. 1 ст. 264, пп. 3 п. 2 ст. 253, ст. 259, п. 1 ст. 318 НК 
РФ) 
3.3.2. Расходы, понесенные при оказании услуг, в полном объеме признаются в текущем отчетном 
(налоговом) периоде без распределения прямых расходов на остатки незавершенного производства. 
(Основание: абз. 3 п. 2 ст. 318 НК РФ) 



3.3.3. Прямые расходы по итогам месяца распределяются на незавершенное производство (НЗП) и на 
выполненные работы пропорционально доле прямых затрат в сметной стоимости работ. 
(Основание: абз. 3, 4 п. 1 ст. 319 НК РФ) 
3.3.4. Прямые расходы, которые невозможно отнести к конкретному производственному процессу по 
выполнению работ, распределяются пропорционально выручке от реализации соответствующих видов 
работ. 
(Основание: абз. 5 п. 1 ст. 319 НК РФ) 
3.4. При определении размера материальных расходов при списании сырья и материалов, используемых 
при оказании услуг, выполнении работ, применяется метод оценки указанного сырья и материалов по 
средней стоимости. 
(Основание: п. 8 ст. 254 НК РФ) 
3.5. Стоимость имущества, перечисленного в пп. 3 п. 1 ст. 254 НК РФ (не являющегося амортизируемым), 
включается в состав материальных расходов в полной сумме по мере ввода такого имущества в 
эксплуатацию. 
(Основание: пп. 3 п. 1 ст. 254 НК РФ) 
3.6. Учет амортизируемого имущества 
3.6.1. Срок полезного использования объекта основных средств, установленный при его приобретении, 
пересматривается при проведении работ по реконструкции, модернизации, техническому 
перевооружению. Если в результате таких работ имело место улучшение (повышение) первоначально 
принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, то срок полезного 
использования объекта увеличивается. При этом увеличение может быть осуществлено в пределах 
сроков, установленных для той амортизационной группы, в которую ранее было включено такое 
основное средство. 
(Основание: п. 1 ст. 258 НК РФ) 
3.6.2. По приобретаемым основным средствам, бывшим в употреблении, норма амортизации в целях 
применения линейного метода определяется с учетом срока полезного использования, уменьшенного на 
число месяцев эксплуатации данного имущества у предыдущих собственников. 
(Основание: п. 7 ст. 258 НК РФ) 
3.7. Начисление амортизации 
3.7.1. По всем объектам амортизируемого имущества применяется линейный метод начисления 
амортизации. 
(Основание: п. 1 ст. 259 НК РФ) 
3.7.2. Амортизационная премия не применяется. 
(Основание: абз. 2 п. 9 ст. 258 НК РФ) 
3.7.3. Амортизация по объектам основных средств начисляется без применения специальных 
повышающих коэффициентов. 
(Основание: п. п. 1 - 3 ст. 259.3 НК РФ) 
3.7.4. Амортизация по всем объектам амортизируемого имущества начисляется без применения 
понижающих коэффициентов. 
(Основание: п. 4 ст. 259.3 НК РФ) 
3.8. Формирование резервов 
3.8.1. Резерв на предстоящий ремонт основных средств не создается. Расходы на ремонт включаются в 
состав прочих расходов в размере фактических затрат в том отчетном (налоговом) периоде, в котором 
они были осуществлены. 
(Основание: п. п. 1, 3 ст. 260 НК РФ) 
3.8.2. Резерв на проведение особо сложных и дорогих видов капитального ремонта основных средств не 
создается. Расходы на ремонт включаются в состав прочих расходов в размере фактических затрат в том 
отчетном (налоговом) периоде, в котором они были осуществлены. 
(Основание: п. п. 1, 3 ст. 260 НК РФ) 



3.8.3. Резерв по сомнительным долгам не формируется. 
(Основание: ст. 266 НК РФ) 
3.8.4. Резерв на гарантийный ремонт и гарантийное обслуживание не формируется. 
(Основание: ст. 267 НК РФ) 
3.8.5. Резерв на оплату отпусков не формируется. 
(Основание: ст. 324.1 НК РФ) 
3.8.6. Резерв на выплату вознаграждений за выслугу лет не формируется. 
(Основание: п. п. 1, 6 ст. 324.1 НК РФ) 
3.8.7. Резерв на выплату вознаграждений по итогам работы за год не формируется. 
(Основание: п. п. 1, 6 ст. 324.1 НК РФ) 
3.8.8. Резерв на предстоящие расходы на научные исследования и (или) опытно-конструкторские 
разработки не формируется. 
(Основание: ст. 267.2 НК РФ) 
3.8.9. Резерв на предстоящие расходы некоммерческих организаций не формируется. 
(Основание: ст. 267.3 НК РФ) 
 

4. Налог на доходы физических лиц 
 
4.1. Учет доходов, выплаченных физическим лицам, в отношении которых выполняются обязанности 
налогового агента, предоставленных налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного с 
них НДФЛ ведется в налоговом регистре, форма которого приведена в Приложении N 2 к Учетной 
политике. 
(Основание: п. 1 ст. 230 НК РФ) 
 

5. Страховые взносы 
 
5.1. Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, а также относящихся к ним сумм страховых 
взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай 
временной нетрудоспособности и в связи с материнством, на обязательное медицинское страхование по 
каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты и в отношении которого 
организация выступает плательщиком, ведется в регистрах учета, форма которых приведена в 
Приложении N 3 к Учетной политике. 
(Основание: пп. 2 п. 3.4 ст. 23, п. 4 ст. 431 НК РФ) 
5.2. Учет начислений и перечислений страховых взносов, а также производимых страховых выплат по 
обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных 
заболеваний ведется в карточках учета, форма которых приведена в Приложении N 4 к Учетной политике. 
(Основание: пп. 17 п. 2 ст. 17 Федерального закона от 24.07.1998 N 125-ФЗ) 
 

6. Налог на имущество организаций 
 
6.1. Организация имеет несколько категорий имущества для целей исчисления налога на имущество 
организаций. По этим категориям имущества налоговая база определяется отдельно и (или) не 
определяется в связи с применением льгот или исключением имущества из объекта налогообложения. 
Раздельный учет такого имущества ведется с использованием дополнительных аналитических кодов к 
23-му разряду номера счета по счетам 0 101 00 000, 0 104 00 000, на которых отражены балансовая 
стоимость и начисленная амортизация по соответствующему имуществу. Устанавливаются следующие 
аналитические коды: 
1 - стоимостиимущество, по которому налоговая база определяется как его остаточная стоимость, 
облагаемое налогом по ставке 2,2%;; 



2 - имущество, в отношении которого применяются налоговые льготы; 
3 - имущество, не являющееся объектом налогообложения. 
(Основание: п. п. 1, 2 ст. 376 НК РФ) 
 

7. Земельный налог 
  
7.1. Налогооблагаемую базу по земельному налогу формировать согласно статьям 389, 390,  
391 Налогового кодекса РФ. 
Основание: глава 31 Налогового кодекса РФ. 
 7.2. Налоговую ставку применять в соответствии с местным законодательством согласно  
статье 394 Налогового кодекса РФ. 
 7.3. Уплачивать налог и авансовые платежи по земельному налогу в местный бюджет по  
местонахождению института и его структурных подразделений в порядке и сроки,  
предусмотренные статьей 396 Налогового кодекса РФ. 
   

Заключительные положения 
  
Изменения в приказ об учетной политике в части организации бухгалтерского учета и в целях  
налогообложения института вносить только в двух случаях: 
1) при изменении применяемых методов учета; 
2) при изменении законодательства о налогах и сборах. 
Основание: статья 8 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.  
  
В первом случае изменения в учетную политику для целей налогообложения принимаются с  
начала нового налогового периода (со следующего года). Во втором случае – не ранее момента  
вступления в силу указанных изменений. 
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