Утверждено 

приказом директора 

МБУДО «ДШИ»

от  08.04.2020г.  № 26
ПОЛОЖЕНИЕ

О временном переходе МБУДО «ДШИ» на реализацию образовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий в связи с особыми обстоятельствами в условиях распространения новой коронавирусной инфекции в период с 06.04.2020 г. 
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение регулирует организацию дистанционного образовательного процесса в Муниципальном бюджетном  учреждении дополнительного образования Озерского городского округа «Детская школа искусств» (далее- Школа)

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», СанПиНа 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологических требований к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях» с изменениями от 24.11.2015 №8; с письмом Министерства просвещения Российской Федерации от 13.03.2020 №СК-150/03 «Об усилении санитарно-эпидемиологических мероприятий в образовательных организациях», Министерства просвещения Российской Федерации от 17.03.2020г за №104 «Об организации образовательной деятельности в организациях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, образовательные программы среднего профессионального образования, соответствующего дополнительного профессионального образования и дополнительные общеобразовательные программы, в условиях распространения новой коронавирусной инфекции на территории Российской Федерации», а также Методических рекомендаций по реализации образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования, образовательных программ среднего профессионального образования и дополнительных общеобразовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий, направленных письмом Министерства просвещения Российской Федерации от 19.03.2020 № ГД-39/04. 
1.3.Данное Положение разработано в целях определения единых подходов к деятельности Школы по организации учебно-воспитательного процесса в связи с особыми обстоятельствами в условиях распространения новой коронавирусной инфекции в период с 06.04.2020 г., обеспечению усвоения обучающимися содержания образовательных программ во время дистанционного обучения.

2.Организация образовательного процесса на период особых обстоятельств в условиях распространения новой коронавирусной инфекции в период
 с 06.04.2020 г.  (режим работы)

2.1. Директор школы на основании указаний и рекомендаций вышестоящего органа управления культуры издаёт приказ о переходе на дистанционное обучение всей Школы. 

Во время этого периода деятельность Школы осуществляется в соответствии с утверждённым режимом работы, деятельность педагогических работников – в удаленном режиме (из дома) в соответствии с установленной учебной нагрузкой, расписанием учебных занятий; иных работников - режимом рабочего времени. В случае невозможности педагогическим работником выполнения работы в домашних условиях (в т.ч. отсутствие технических возможностей)  предусматривается выполнение им должностных обязанностей на рабочем месте (в полном объеме или частично)  с соблюдением необходимых мер по профилактике коронавирусной инфекции, в случае необходимости - по  установленному графику.
Директор Школы:

· осуществляет контроль за организацией ознакомления всех участников учебно- воспитательного процесса с документами, регламентирующими организацию работы школы в этот период;

· контролирует соблюдение работниками Школы особого режима;

· осуществляет контроль за реализацией мероприятий, направленных на обеспечение выполнения образовательных программ;

· принимает управленческие решения, направленные на повышение качества работы Школы на период особых обстоятельств.

· организует учебно-воспитательную, методическую, организационно- педагогическую деятельность педагогического коллектива в условиях  работы школы в дистанционном режиме;
Преподаватели:

· организуют разработку мероприятий, направленных на обеспечение выполнения образовательных программ обучающимися, находящимися на дистанционном обучении;

· определяют систему организации учебной деятельности с обучающимися во время особого режима работы Школы в условиях распространения новой коронавирусной инфекции: виды, количество работ, форму обучения (дистанционная, самостоятельная и др.), сроки получения заданий обучающимися и предоставления ими выполненных работ;

· осуществляют контроль за корректировкой календарно-тематического планирования рабочей программы;

· осуществляют контроль за индивидуальной работой с обучающимися, находящимися на дистанционном режиме обучения;

· проводят разъяснительную работу с родителями (законными представителями), доводят информацию о новом режиме обучения, используя любые доступные виды электронной связи с родителями обучающихся (электронную почту, социальные сети, мессенджеры и т.п.)  или личное сообщение по стационарному /мобильному телефону;

· доводят информацию до обучающихся и их родителей (законных представителей) о том, где и как можно получить задания, как осуществлять обратную связь с преподавателями на период режима в связи с особыми обстоятельствами в условиях распространения новой коронавирусной инфекции с целью выполнения программного материала, в том числе в дистанционном режиме, и информируют родителей (законных представителей) об итогах учебной деятельности их детей. 

· Ответственный за ведение официального сайта Школы                                                 осуществляет информирование всех участников учебно-воспитательного процесса (педагогических работников, обучающихся, родителей (законных представителей) обучающихся), иных работников Школы об организации работы во время  периода особых обстоятельств  в условиях распространения новой коронавирусной инфекции в период через сайт Школы.
     Организация педагогической деятельности 

При дистанционном обучении обучающийся и преподаватель взаимодействуют в учебном процессе в следующих режимах:
- синхронно, используя средства коммуникации и одновременно взаимодействуя друг с другом (on-lain);

       - асинхронно, когда обучающийся выполняет какую-либо работу самостоятельно (off-lain), а преподаватель оценивает правильность ее выполнения и дает рекомендации по результатам учебной деятельности.

Выбор видов и форм определяется конкретными видами занятий /уроков (приложение 1)., объемом учебного материала и техническими возможностями Школы, преподавателей и обучающегося 
Продолжительность рабочего времени преподавателей во время дистанционного обучения определяется исходя из недельной учебной нагрузки в учебный период в соответствии с расписанием уроков.                                                                                                При планировании содержания учебной деятельности  преподаватель должен соблюдать санитарно-эпидемиологические требования: общее время работы обучающегося за компьютером не должно превышать 30 минут.                                                      2.2.1.Преподаватели своевременно осуществляют корректировку календарно-тематического планирования  рабочей учебной программы и индивидуальных планов с целью обеспечения освоения обучающимися образовательных программ в полном объёме при переходе на дистанционное обучение, осуществляют обратную связь с обучающимися, используя электронные ресурсы: электронную почту,  skype-общение,  сайт,  образовательные платформы, мессенджеры и т.п.     
2.2.2. С целью прохождения образовательных программ в полном объёме обучающимися преподаватели применяют разнообразные формы самостоятельной работы, дистанционные формы обучения. Информация о применяемых формах работы, видах самостоятельной работы доводится преподавателями до сведения обучающихся, их родителей (законных представителей).

2.2.3. Самостоятельная работа обучающихся во время дистанционного обучения может оцениваться преподавателями через проверочные работы по предмету в том числе и после окончания дистанционного обучения.

2.2.4. По темам и заданиям, вызвавшим затруднения у обучающихся при самостоятельном изучении, преподавателями проводится корректировка после выхода на обычный режим работы, пробелы устраняются через индивидуальную работу с обучающимися.
2.2.5. Оценка качества реализации программ включает в себя текущий контроль успеваемости, промежуточную и итоговую аттестацию обучающихся. В качестве средств текущего контроля успеваемости могут использоваться контрольные работы, устные опросы, письменные работы, тестирование и др.
Текущий контроль осуществляется в дистанционном режиме и оценивается по итогам выполненных работ и заданий. 

Промежуточная (годовая) и итоговая аттестация в дистанционном режиме обучения обучающихся по дополнительным общеразвивающим  программам может осуществляться по текущим отметкам. 

Промежуточная (годовая) аттестация в дистанционном режиме обучения обучающихся по дополнительным предрофессиональным  программам может осуществляться по текущим отметкам.

Итоговая аттестация обучающихся по дополнительным предрофессиональным  программам осуществляется в соответствии с локальными нормативными актами Учреждения. 

3. Деятельность обучающихся во время дистанционного обучения

3.1. Во время дистанционного обучения обучающиеся не посещают Школу. Получение  информации и заданий осуществляется через сайт школы, другие виды электронной связи по договорённости с преподавателем;

3.2.Обучающиеся самостоятельно выполняют задания, изучают указанные преподавателями темы с целью прохождения материала, в том числе с применение дистанционных технологий, используя цифровые образовательные платформы, сайты, указанные преподавателем;

3.3.Обучающиеся предоставляют выполненные задания в соответствии с требованиями преподавателей в электронном или бумажном виде в сроки, установленные преподавателями.

3.4.В случае, если семья не может организовать для ребёнка дистанционное обучение с использованием компьютера (интернета), определяются индивидуальные задания для ребёнка с использованием учебников и других методических пособий, оцениваются знания таких обучающихся после окончания режима в связи с особыми обстоятельствами в условиях распространения новой коронавирусной инфекции.
4. Деятельность родителей (законных представителей) обучающихся во время дистанционного обучения

4.1. Родители обучающихся (законные представители) имеют право получать от преподавателя информацию о режиме в связи с особыми обстоятельствами в условиях распространения новой коронавирусной инфекции в Школе и его сроках через личное сообщение по стационарному или мобильному телефону, социальные сети и др.;

4.2. Родители обучающихся (законные представители) обязаны всячески содействовать освоению ребенком образовательной программы, в т.ч. :

· осуществлять контроль выполнения их ребёнком режима в связи с особыми обстоятельствами в условиях распространения новой коронавирусной инфекции;

· осуществлять контроль за выполнением ребенком домашних заданий с соблюдением сроков во время режима в связи с особыми обстоятельствами , в том числе с применением дистанционных технологий.

· оказывать помощь в размещении выполненных заданий, осуществлять связь с преподавателями посредством телефонной связи, мессенджеров, электронной почты и т.п..

5. Ведение документации

5.1. Преподавателями в случае необходимости проводится корректировка календарно-тематического планирования, индивидуальных планов. В случае невозможности изучения учебных тем обучающимися самостоятельно, преподаватель может организовать прохождение материала после отмены дистанционного обучения.
5.2.  После отмены особых обстоятельств и выхода на работу в Школу  в журнале заполняются темы занятия согласно расписанию уроков и в соответствии с изменениями, внесенными в календарно – тематический/индивидуальный  план.
5.3. Отметка обучающемуся за работу, выполненную во время дистанционного обучения, выставляется в  журнал.
5.4. Отметка об отсутствии обучающегося на уроке не ставится, кроме случаев болезни обучающегося (по сообщению от родителей); по окончании особого режима обучающийся и его родители (законные представители) должны подтвердить сроки болезни ребёнка справкой от врача.

6.Учет часов учебной работы педагогических работников 
Учет часов учебной работы педагогических работников осуществляется на основании еженедельных отчетов педагогических работников по установленной Школой форме. (Приложение № 2, Приложение № 3).
Приложение №1

Виды и формы аудиторных занятий обучающихся:

1. Формы  учебной деятельности для дистанционного обучения:

· лекция: устная – видеоконференция, видеотрансляция уроков; 

            письменная – презентация, доклад и т.д.

· практическое занятие 

· контрольная работа 

· дистанционные конкурсы, олимпиады,

· тестирование, Интернет-уроки

· самостоятельная работа

· посещение онлайн – трансляций концертов.

2. Виды и формы самостоятельной работы обучающихся:

· работа с учебником,

· просмотр видео-лекций и иных видео-материалов,

· тестирование, 

· прослушивание музыкального материала,

· написание музыкального диктанта и выполнение других письменных заданий,

· аудиозапись,  видеозапись домашнего задания,

· видеозапись промежуточной и итоговой аттестаций (зачет, экзамен);

            изучение печатных и других учебных и методических материалов
   Приложение № 2

Отчёт  о проведении дистанционных индивидуальных занятий                      преподавателя _____________________ в период ________________________
	Дата урока
	Ф. И. обучающегося
	Учебный предмет
	Краткое описание дистанционного урока 
	Формы связи



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

___________________

_______________
(подпись преподавателя)                             (расшифровка подписи)                    (дата)                     
Приложение № 3

Отчёт  о проведении дистанционных групповых занятий                                             преподавателя _____________________ в период ________________________
	Дата урока
	Учебный предмет/класс
	Краткое описание дистанционного урока
	Формы связи


	Примечания (в т.ч. Ссылки на ресурсы)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

___________________

_______________
(подпись преподавателя)                    (расшифровка подписи)                            (дата)                     
