


Приложение к Приказу от 25.12.2025 N 79

Учетная политика
Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Озерского городского округа

«Детская школа искусств»

1. Организационные положения

1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих
документов:

 с приказом Минфина от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении федерального стандарта
бухгалтерского учета государственных финансов "Единый план счетов бухгалтерского учета
государственных финансов» (далее — СГС «Единый план счетов» № 121н);

 приказом Минфина от 20.09.2024 № 133н «Об утверждении федерального стандарта
бухгалтерского учета государственных финансов "План счетов бухгалтерского учета
бюджетных и автономных учреждений"» (далее — СГС «План счетов бухгалтерского учета»
№ 133н);

 приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения кодов
бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»
(далее — приказ № 82н);

 приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения
классификации операций сектора государственного управления» (далее — приказ № 209н);

 приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных
документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной
власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами
управления государственными внебюджетными фондами, государственными
(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее —
приказ № 52н);

 приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм
электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета,
бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических
указаний по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н);

 федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными
приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (далее — соответственно
СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС
«Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой)
отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее — соответственно СГС «Учетная
политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС
«Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»),
от 27.02.2018 № 32н (далее — СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее — СГС
«Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 № 122н, 124н (далее — соответственно СГС
«Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н
(далее — СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее — СГС «Долгосрочные договоры»),
от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее — соответственно СГС «Нематериальные
активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты
персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее — СГС «Финансовые инструменты»), от 30.10.2020
№ 254н (далее – СГС «Метод долевого участия»), от 16.12.2020 № 310н (далее – СГС
«Биологические активы»).



Используемые термины и сокращения

Наименование Расшифровка

Учреждение Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Озерского городского
округа «Детская школа искусств»

КБК 1–17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

Х В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета стоит обозначение:
— 18-й разряд — код вида финансового обеспечения (деятельности);
— 26-й разряд — соответствующая подстатья КОСГУ

1.2. Ведение учета возложено на главного бухгалтера.
(Основание: ч. 3 ст. 7 Закона N 402-ФЗ)
1.3. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера приведен в

Приложении N 17 к Учетной политике.
1.4. Форма ведения учета - Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных

продуктов «1С Бухгалтерия ».
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия

учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
 внутренний документооборот;
 система электронного документооборота с территориальным органом Федерального

казначейства;
 передача бухгалтерской отчетности учредителю;
 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию

Федеральной налоговой службы;
 передача отчетности в отделение Фонда пенсионного и социального страхования;
 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru.
Создание электронных документов бухгалтерского учета и их обмен внутри учреждения

осуществляется с использованием бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия государственного
учреждения». Сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности — «СВОД СМАРТ».

Обмен финансовыми и другими документами с территориальным органом Федерального
казначейства осуществляется в системе удаленного финансового документооборота органов
Федерального казначейства — СУФД-online.

(Основание: пункт 1 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)
3. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:
 на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия»

еженедельно — «Зарплата»;
 по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы

данных на внешний носитель — флеш-карту, которая хранится в сейфе главного бухгалтера;
 по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные

в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки
в хронологическом порядке.

(Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».)
4. Бумажные первичные документы, с которых сняты электронные скан-копии, хранятся в

специальном шкафу с замком. Шкаф устанавливается в кабинете ответственного бухгалтера таким



образом, чтобы исключить воздействие прямого солнечного света. Кабинет должен быть оснащен
системой видеонаблюдения и автономной системой пожаротушения. Доступ в кабинет имеют
ограниченное число работников.

Поступление и выбытие документов фиксируется в реестре учета документов. При передаче
документов дополнительно указывается причина передачи и сроки возврата.

Сотрудник бухгалтерии, отвечающий за сохранность первичных документов и ведение реестра
поступивших и выбывших документов, назначается приказом руководителя.

(Основание: пункт 24 СГС «Единый план счетов» № 121н, пункт 33 СГС «Концептуальные
основы бухучета и отчетности»)

1.5. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются
формы первичных учетных документов:

- утвержденные Приказом Минфина России;
- утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти (при их

отсутствии в Приказе Минфина России);
- самостоятельно разработанные, приведенные в Приложении N 12 к Учетной политике.
(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС

"Учетная политика")
1.6. Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе.
(Основание: ч. 5 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы)
1.7. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных

языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на
предоставление услуг по переводу.

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")
1.8. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе,

содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется
подписью переводчика.

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")
1.9. Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информации

приведены в Приложении N 14 к Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.10. Первичные (сводные) учетные документы хранятся на бумажном носителе в течение сроков,

установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после
окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

(Основание: п. п. 32, 33 СГС "Концептуальные основы")
1.11. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов

регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных:
- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России N 52н;
- по формам, разработанным самостоятельно.
(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы)
1.12. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется

внутрипроверочной комиссией (создается ежегодно отдельным приказом директора) в соответствии с
положением, приведенным в Приложении N 15 к Учетной политике.

(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона N 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная
политика")

1.13. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей
осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов,
действующей в соответствии с положением, приведенным в Приложении N 1 к Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")



1.14. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и
обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в Приложении N 10 к Учетной
политике.

(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона N 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная
политика")

В графе 8 Инвентаризационной описи (ф. 0504087) отражается статус объекта учета по его коду.
В графе 9 Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых

активов (ф. 0504087) отражается целевая функция актива по ее коду.
1.15. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, приведенным

в Приложении N 8 к Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.16. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности

осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты".
1.17. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в

соответствии с порядком, приведенным в Приложении N 18 к Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.18. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения

синтетического и аналитического учета.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
1.19. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического

учета счета 0 101 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств.
1.20. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического

учета счета 0 102 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств.
1.21. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического

учета счета 0 103 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств.
1.22. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического

учета счета 0 104 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств.
1.23. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического

учета счета 0 105 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств.
1.24. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического

учета счета 0 201 35 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств.
1.25. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-

правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает
комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

(Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)
1.26. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не

установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного
показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

(Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)
1.27. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте

путем размещения копий документов учетной политики.(Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)
1.28. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях

сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое
положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств,
на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения
оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности,
в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных
ошибках.
(Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=285455&amp;fld=134&amp;dst=10&amp;date=22.10.2019&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=285455&amp;fld=134&amp;dst=58&amp;date=21.10.2019&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=285455&amp;fld=134&amp;dst=59&amp;date=22.10.2019&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=285455&amp;fld=134&amp;dst=10&amp;date=22.10.2019&amp;last=1


2. Основные средства

2.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого
срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в
порядке, установленном

(Основание: п. 35 СГС "Основные средства")
2.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и учетной политике, метод

определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию
активов.

(Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)
2.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен

метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя
определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

(Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)
2.4 Амортизация на нефинансовые активы начисляется в последний день месяца.
(Основание: пункт 33 СГС «Основные средства», пункт 28 СГС «Нематериальные активы»)
2.5. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.
(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства")
2.6. Объекты основных средств стоимостью менее 10 000 руб. каждый, имеющие сходное

назначение и одинаковый срок полезного использования и находящиеся в одном помещении,
объединяются в один инвентарный объект.

В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств,
объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и
ожидаемого использования: объекты библиотечного фонда; мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки; компьютерное и периферийное оборудование в составе одного рабочего места: системные
блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические
системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители
на жестких дисках. Составные части компьютера (монитор, клавиатура, мышь, системный блок) учитываются как
единый инвентарный объект. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) как отдельный инвентарный объект не учитывается.
Отдельные элементы ЛВС, которые соответствуют критериям, учитываются как отдельные основные
средства. Охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельный инвентарный объект не учитывается.

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства")
2.7. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования,

существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и
стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как
самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно
отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в
Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 N 1.

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств считается
значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства")
2.8. Отдельными инвентарными объектами являются:
- локальная вычислительная сеть;
- принтеры;
- сканеры;



- приборы (аппаратура) пожарной сигнализации;
- приборы (аппаратура) охранной сигнализации.
(Основание: п. 10 СГС "Основные средства", п. 9 СГС "Учетная политика)
2.9. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер,

состоящий из 12 знаков:
1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности);
2-й - 4-й знаки - код синтетического счета;
5-й - 6-й знаки - код аналитического счета;
7-й - 12-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001 - 999999).
(Основание: п. 9 СГС "Основные средства")
2.10. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в

присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов. Инвентарный
номер наносится:

 на объекты недвижимого имущества, строения и сооружения – несмываемой краской; сценические костюмы, сценический реквизит, парики – путем нанесения вышивки таким
образом, чтобы номер не видел зритель; остальные основные средства, в том числе на декорации – путем прикрепления водостойкой
инвентаризационной наклейки с номером.

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов),
инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на
сложном объекте.

2.11. В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей отчетности
устанавливаются следующие объекты аналитического учета:

в эксплуатации;
в запасе;
на консервации;
получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой (неоперационной)

аренды).
(Основание: п. 7 СГС "Основные средства")
2.12. Инвентарный номер наносится:
- на объекты недвижимого имущества - несмываемой краской;
- на объекты движимого имущества - на бумажной наклейке.
2.13. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой

стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее
подходящего в каждом случае метода.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы")
2.14. В инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0504031), открытых в отношении

зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной
сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к стенам,
фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию
и конкретных помещений, оборудованных системами.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
2.15. Балансовая стоимость объекта основных средств видов "Машины и оборудование",

"Транспортные средства" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей
при условии, что такие составные части в соответствии с критериями признания объекта основных
средств признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей)
требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.

Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих
(заменяемых) частей.

(Основание: п. п. 19, 27 СГС "Основные средства")
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2.16. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования,
реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации,
частичной ликвидации (разукомплектации), увеличивается на сумму сформированных капитальных
вложений в этот объект.

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства")
2.17. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного

средства и отражения ее результатов в учете.
(Основание: п. 19 СГС "Основные средства")
2.18. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации

пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом,
чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.

(Основание: п. 41 СГС "Основные средства")
2.19. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в

документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства
определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному комиссией
показателю (площадь, объем и др.).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
2.20. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта

основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является материально
ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
2.21. Продажа объектов основных средств оформляется актом о приеме-передаче объектов

нефинансовых активов (ф. 0504101).
(Основание: Методические указания N 52н)
2.22. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется актом о приеме-передаче

объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).
(Основание: Методические указания N 52н)
2.23. При приобретении основных средств оформляется акт о приеме-передаче объектов

нефинансовых активов (ф. 0504101).
(Основание: Методические указания N 52н)
2.24. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте,

модернизации) оформляется актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и
модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). В иных случаях частичная ликвидация
объекта основных средств оформляется актом по форме, приведенной в Приложении N 2 к настоящей
Учетной политике.

(Основание: Методические указания N 52н, п. 9 СГС "Учетная политика")
2.25. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по

поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». Состав
комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1 настоящей Учетной
политики.

2.26. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия
по поступлению и выбытию активов (приложение 1). Такое имущество принимается к учету на
основании выписки из протокола комиссии.

2.27. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации,
учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

(Основание: пункт 39 СГС «Основные средства)

3. Материальные запасы

3.1. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурный номер.



Единица учета материальных запасов в учреждении— номенклатурная (реестровая) единица.
Исключения:

 группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага
одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми
диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких материальных запасов —
однородная (реестровая) группа запасов;

 материальные запасы с ограниченным сроком годности — продукты питания, медикаменты и др.,
а также товары для продажи. Единица учета таких материальных запасов — партия.

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и «партия»
принимает бухгалтер на основе своего профессионального суждения.

Если в первичных документах поставщика единицы измерения отличаются от тех, которые
использует учреждение, ответственный сотрудник оформляет акт перевода единиц измерения. Акт
прикладывают к первичным документам поставщика.

(Основание: пункт 8 СГС «Запасы».3.2)
Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической

стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.
При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы

распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
3.3. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных

активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой
стоимости, определяемой методом рыночных цен.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы")
3.4. Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости запасов.
(Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы")
3.5. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) объектов

нефинансовых активов осуществляется по накладной на отпуск материалов (материальных ценностей)
на сторону (ф. 0504205).

(Основание: п. 116 Инструкции N 157н)
3.6. Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.)

на хозяйственные нужды оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды
учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
3.7. В учреждении используются следующая номенклатура материальных запасов и единицы

измерения к ним.
Основание: пункт 8 СГС «Запасы».

Наименование Единцы измерения
Канцелярские товары
Бумага шт.
Клей шт.
Ручка шт.
Карандаш шт.
Скотч шт.
Ластик шт.
Корректор (штрих) шт.
Папки, скоросшиватели шт.
Файлы шт.
Моющие и чистящие средства
Порошок шт.



Перчатки пар.
Лампочхи шт.
Мыло шт.
Губки уп.

3.8. Учреждение учитывает материальные запасы с разбивкой на аналитические группы по кодам
вида синтетического счета:

1 «Строительные материалы» – все виды строительных материалов, включая строительные
материалы для целей капитальных вложений:

 силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич, черепица), лесные
материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера и т.п.), строительный металл (железо, жесть, сталь,
цинк листовой и т.п.), металлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-
технические материалы (краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические материалы (кабель, лампы,
патроны, ролики, шнур, провод, предохранители, изоляторы и т.п.), химико-москательные (краска,
олифа, толь и т.п.) и другие аналогичные материалы;

 готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, железобетонные и
деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и сооружений, сборные элементы;
оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные
котлы, радиаторы и т.п.);

 оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К оборудованию,
требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть введено в действие только после
сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты
запасных частей такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и контрольно-
измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные для монтажа в составе установленного
оборудования, и другие материальные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ.

2 «Мягкий инвентарь»:
 одежда, включая спецодежду (костюмы, пальто, плащи, полушубки, платья, кофты, юбки, куртки,

брюки и т.п.);
 обувь, включая специальную (ботинки, сапоги, сандалии, валенки и т.п.);
 прочий мягкий инвентарь.
В состав специальной одежды входит: специальная одежда, специальная обувь и

предохранительные приспособления (комбинезоны, костюмы, куртки, брюки, халаты, полушубки,
тулупы, различная обувь, рукавицы, очки, шлемы, противогазы, респираторы, другие виды специальной
одежды), функционально ориентированные на охрану труда, технику безопасности, гражданскую
оборону, защиту населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Предметы мягкого инвентаря, маркируются ответственным лицом в присутствии руководителя
учреждения или его заместителя и работника бухгалтерии специальным штампом несмываемой краской
без порчи внешнего вида предмета, с указанием наименования учреждения, а при выдаче предметов в
эксплуатацию производится дополнительная маркировка с указанием года и месяца выдачи их со склада.
Маркировочные штампы должны храниться у руководителя учреждения или его заместителя.

3 «Прочие материальные запасы»:
 хозяйственные материалы (электрические лампочки, мыло, щетки и др.), канцелярские

принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни и др.);
 посуда;
 книжная, иная печатная продукция, а также библиотечного фонда и бланочной продукции

строгой отчетности (бланков ценных бумаг, квитанционных книжек, голограмм, аттестатов, дипломов,
бланков удостоверений, бланков трудовых книжек (вкладышей к ним) и других бланков, изготовленных
типографским способом по форме, утвержденной правовым актом органа власти, учреждения, в случаях,



предусмотренных действующим законодательством, содержащей номер, серию, имеющих степень
защиты и специальные требования по их хранению, выдаче и уничтожению (далее - бланки строгой
отчетности), выданной ответственным лицам в рамках хозяйственной деятельности учреждения со
склада или приобретенной ответственными лицами в случае, когда материальные ценности не
принимаются на склад;

 материалы специального назначения;
 иные материальные запасы.
3.9. В целях аналитического (управленческого) учета незавершенное производство отражается

на дополнительном счете Рабочего плана счетов 0.109.69.000 «Себестоимость незавершенного
производства готовой продукции, работ, услуг».

(Основание: пункт 12 СГС «Запасы»)
3.10. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки,

утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из следующих
факторов:

 их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом
рыночных цен;

 сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение
их в состояние, пригодное для использования.

(Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)
3.11. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в оценке,

предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение понесло затраты,
перечисленные в пункте 19 СГС «Запасы», стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат
в день поступления запасов в учреждение. Отклонения фактической стоимости материальных запасов
от учетной цены отдельно в учете не отражаются.

(Основание: пункт 18 СГС «Запасы»)
3.12. Учреждение применяет следующую детализацию КОСГУ в 24—26 разрядах номеров счетов

для учета поступления и выбытия материальных запасов:
 341 Увеличение стоимости лекарственных препаратов и материалов, применяемых в

медицинских целях;
 342 Увеличение стоимости продуктов питания;
 343 Увеличение стоимости горюче-смазочных материалов;
 344 Увеличение стоимости строительных материалов;
 345 Увеличение стоимости мягкого инвентаря;
 346 Увеличение стоимости прочих материальных запасов;
 347 Увеличение стоимости материальных запасов для целей капитальных вложений;
 349 Увеличение стоимости прочих материальных запасов однократного применения.
 441 Уменьшение стоимости лекарственных препаратов и материалов, применяемых в

медицинских целях;
 442 Уменьшение стоимости продуктов питания;
 443 Уменьшение стоимости горюче-смазочных материалов;
 444 Уменьшение стоимости строительных материалов;
 445 Уменьшение стоимости мягкого инвентаря;
 446 Уменьшение стоимости прочих оборотных ценностей (материалов);
 447 Уменьшение стоимости материальных запасов для целей капитальных вложений;
 449 Уменьшение стоимости прочих материальных запасов однократного применения.
3.13. Установлены следующие особенности учета материальных запасов:
3.13.1. Особенности учета транспортно-заготовительных расходов.
В фактическую стоимость материальных запасов включаются транспортно-заготовительные

расходы (ТЗР), в том числе:



 расходы, связанные с погрузочно-разгрузочными работами;
 расходы на транспортировку;
 командировочные расходы, связанные с заготовкой и доставкой материальных запасов;
 страхование доставки;
 недостача и порча в пределах норм естественной убыли;
 наценки, надбавки, комиссионные вознаграждения посредникам.
При доставке разнородных материальных запасов одним транспортным средством ТЗР

распределяются пропорционально количеству материальных запасов, их весу или объему в зависимости
от ассортимента полученных активов.

Если в одну поставку включено несколько разнородных групп материальных запасов, то сначала
ТЗР распределяются между этими группами.

3.13.2. Особенности использования и учета мягкого инвентаря.
Учитывается мягкий инвентарь по наименованиям, сортам и количеству — для каждого

наименования объекта учета используется отдельная страница книги учета материальных ценностей (ф.
0504042). Бухгалтерия учреждения систематически контролирует поступление и расходование мягкого
инвентаря, находящегося на складе и в местах хранения, а также сверяет данные учета инвентаря
с записями, которые ведутся на складе. Результаты таких проверок фиксируются соответствующими
записями на отдельной странице в конце книги учета материальных ценностей.

Все предметы мягкого инвентаря при поступлении на склад маркируются. Маркировка проводится
штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета. На штампе указывается
наименование учреждения. Маркировку производит сотрудник склада в присутствии заместителя
руководителя по административно-хозяйственной работе и бухгалтера по учету нефинансовых активов.

При выдаче мягкого инвентаря в эксплуатацию проводится дополнительная
маркировка с указанием года и месяца выдачи со склада.

Маркировочные штампы хранит заместитель руководителя.
Организуется надлежащий уход, хранение, ремонт и замену предметов мягкого инвентаря.
Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по решению комиссии

по поступлению и выбытию активов.
В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или превращается в ветошь

(разрезается, рвется и т. д.). Пригодная для использования в хозяйственных целях ветошь принимается
на склад с указанием веса, затем используется для уборки помещений.

3.13.3. Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря.
Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения производится исходя

из месячной потребности в нем. Нормы потребности в хозяйственных материалах определяет комиссия
учреждения по поступлению и выбытию активов ежегодно на основании сложившихся фактических
данных за прошлый год и утверждает отдельным приказом руководителя.

3.14. Особенности списания материальных запасов:
3.14.1. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
(Основание: пункт 42 СГС «Запасы»)
Прием-сдача первичных учетных документов оформляется составлением реестра, в

котором бухгалтер по учету нефинансовых активов расписывается в получении
документов.

4. Нематериальные активы

4.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям
признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной
деятельности и средства индивидуализации.



4.2. Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих
условий:

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;
- у него отсутствует материально-вещественная форма;
- объект можно идентифицировать;
- объект предназначен для использования в течение длительного времени, то есть свыше 12

месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;
- не предполагается последующая перепродажа данного актива;
- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;
- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на

актив;
- в случаях, установленных законодательством РФ, имеются надлежаще оформленные документы,

подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные
документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной
деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход
исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-
технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально
патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).

(Основание: п. п. 4, 6, 7 СГС "Нематериальные активы")
4.3. Аналитический учет вложений в нематериальные активы ведется в Карточке капитальных

вложений (ф. 0509211).
(Основание: Методические указания № 61н)
4.4. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в

соответствии со сроками полезного использования.
(Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы»)
4.5. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по

поступлению и выбытию активов (приложение 1) исходя из следующих сроков:
– в течение которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект.
Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он

следует из закона;
– в течение которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности.
Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить

невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти годам.
Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ

(Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы»)
Срок полезного использования объекта НМА – секрета производства (ноу-хау) устанавливается

исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность сведений в отношении такого
объекта, в том числе путем введения режима коммерческой тайны. Если срок охраны
конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект НМА с неопределенным сроком
полезного использования.

Изменение продолжительности оставшегося периода использования НМА является существенным,
если это изменение (разница между продолжительностью оставшегося текущего периода использования
и предполагаемого) составляет 10 % или более от продолжительности оставшегося текущего периода.
Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению.

4.6. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать НМА,
ежегодно определяется Комиссией по поступлению и выбытию активов.

Срок полезного использования объекта НМА – секрета производства (ноу-хау) устанавливается
исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность сведений в отношении такого
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объекта, в том числе путем введения режима коммерческой тайны. Если срок охраны
конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект НМА с неопределенным сроком
полезного использования.

Изменение продолжительности оставшегося периода использования НМА является существенным,
если это изменение (разница между продолжительностью оставшегося текущего периода использования
и предполагаемого) составляет 10 % или более от продолжительности оставшегося текущего периода.
Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению.

4.7. Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, приобретаемого в результате
необменной операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения.

4.8. Первоначальная стоимость НМА, созданных учреждением, помимо затрат, указанных в
пунктах 19–22 СГС «Нематериальные активы», также включает:

 расходы на приобретение инструментов, приспособлений, инвентаря, приборов, лабораторного
оборудования, спецодежды;

 расходы на заработную плату тестировщиков программного обеспечения, созданного силами
учреждения.

4.9. Учреждение дополнительно раскрывает в отчетности данные по группам нематериальных
активов раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, и прочим объектам в части
изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков.

(Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы»)
5. Непроизведенные активы

5.1. Непроизведенными активами признаются используемые в процессе деятельности объекты
нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые закреплено
в соответствии с законодательством (например, земля, недра).

(Основание: п. 6 СГС "Непроизведенные активы")
5.2. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в Карточке капитальных

вложений (ф. 0509211).
(Основание: Методические указания № 61н)
5.3. Объект непроизведенных активов учитывается на забалансовом счете, если в отношении него

одновременно выполняются следующие условия:
- объект не приносит экономических выгод;
- объект не имеет полезного потенциала;
- не предполагается, что объект будет приносить экономические выгоды.
(Основание: п. 36 СГС «Концептуальные основы», п. 7 СГС «Непроизведенные активы»)
5.4. Непроизведенные активы, не являющиеся земельными участками и не имеющие

первоначальной стоимости в связи с отсутствием затрат на их приобретение (такие как лес, исторически
произрастающий на полученном земельном участке), отражаются в условной оценке, если они
соответствуют критериям признания активов. Условная оценка (например, 1 руб. за 1 га) определяется
комиссией по поступлению и выбытию активов в момент их отражения на балансе.

(Основание: п. 36 СГС «Концептуальные основы», Письмо Минфина России от 27.10.2015 № 02-
05-10/61628)

5.5. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен в
учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если выявлено изменение
кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка - объекта
непроизведенных активов.

5.6. Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного)
пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на счете 0.103.11.000
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«Земля – недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство,
подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по рыночной (кадастровой)
стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету.

(Основание: пункт 17 СГС «Непроизведенные активы»)
5.7. Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент принятия к

бухгалтерскому учету присваивается инвентарный номер. Инвентарный номер объекта
непроизведенных активов состоит из пятнадцати знаков, определяемых последовательно по мере
принятия к учету непроизведенных активов – Х.Х.ХХХХХХ.ХХХХ, где:

 1-й разряд – код синтетической группы инвентарного объекта непроизведенных
активов по счету 103 «Непроизведенные активы» – «3»;

 2-й разряд – код вида инвентарного номера «1» – индивидуальный инвентарный
объект;

 3–8-й разряды – порядковый номер инвентарного объекта (000001, 000002 и т. д.);
 9–12-й разряды – внутренний групповой инвентарный номер (0001, 0002 и т. д.).

Для индивидуального инвентарного объекта указывается 0000.

6. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

6.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты,
выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой
стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.
Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно
определяет стоимость объекта.

Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
6.2. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально:
– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным

путем.

7. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг

7.1. . Себестоимость оказанных услуг, выполненных работ определяется отдельно для каждого
вида услуг, работ и состоит из прямых, накладных и общехозяйственных расходов.

Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг (работ,
готовой продукции):

А) в рамках выполнения государственного задания:
– на счете КБК 4.109.61.000;
– на счете КБК 4.109.81.000.
Б) в рамках приносящей доход деятельности:
– на счете КБК 401.20.000.
7.2. Затраты на оказание услуг (изготовление готовой продукции) делятся на прямые, накладные и

общехозяйственные.
Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно для оказания

конкретного вида услуг, выполнения конкретного вида работ.
Накладными расходами признаются расходы, которые непосредственно не связаны с оказанием

услуг, выполнением работ, однако осуществлены для обеспечения оказания услуг, выполнения работ.
Общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны с оказанием услуг, выполнением

работ и осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в целом как хозяйствующего
субъекта.



В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления
единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием
(изготовлением).

В том числе: затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников
учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении готовой
продукции); списанные материальные запасы, в том числе медикаменты и перевязочные средства,
израсходованные непосредственно на оказание услуги (изготовление готовой продукции),
естественная убыль; переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб.
включительно, которые используются при оказании услуги (изготовлении готовой продукции); сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги
(изготовлении готовой продукции); расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги
(изготовления готовой продукции).

В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой продукции)
учитываются расходы: затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников

учреждения, участвующих в оказании нескольких видов услуг (изготовлении готовой
продукции); материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, естественная убыль; переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб.
включительно в случае их использования для оказания нескольких видов услуг (изготовления
готовой продукции); амортизация основных средств, которые используются для оказания разных услуг
(изготовления готовой продукции); расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых активов.

(Основание: Основание: пункты 20, 28, 33 СГС «Запасы»)

7.3. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между всеми
видами услуг (готовой продукции): расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников

учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги (изготовлении
готовой продукции): административно-управленческого, административно-хозяйственного и
прочего обслуживающего персонала; материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в
т. ч. в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с
оказанием услуг (изготовлением готовой продукции); переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб.
включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой
продукции); амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг
(изготовлением готовой продукции); коммунальные расходы; расходы услуги связи; расходы на транспортные услуги; расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря
общехозяйственного назначения; на охрану учреждения; прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.
7.4. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу

списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются: расходы на социальное обеспечение населения; расходы на транспортный налог; расходы на налог на имущество;



 штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий
договоров; амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое
закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем.
7.5. Накладные расходы распределяются на себестоимость услуг (готовой продукции) по

окончании месяца пропорционально прямым затратам в месяце распределения к объему выручки от
реализации услуг (готовой продукции).

7.6. Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц),
распределяются:

– в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованных услуг (готовой продукции)
пропорционально прямым затратам на единицу услуги (продукции);

– в части нераспределяемых расходов – на увеличение расходов текущего финансового года
(КБК Х.401.20.000).

7.7. По окончании каждого месяца себестоимость услуг, сформированная на счете
КБК Х.109.60.000, относится в дебет счета КБК Х.401.10.130 «Доходы от оказания платных услуг».

Распределение расходов на себестоимость (финансовый результат)
7.8. Прямые затраты относятся на себестоимость способом прямого расчета (фактических затрат).
7.9. Прямые расходы по оплате труда и соответствующие страховые взносы относятся на

себестоимость соответствующего вида услуг, работ пропорционально затраченному рабочему времени
на основании табелей учета рабочего времени.

7.10. Накладные расходы распределяются на себестоимость нескольких видов услуг, работ по
окончании месяца пропорционально прямым затратам по оплате труда.

7.11. Распределяемые общехозяйственные расходы относятся на себестоимость соответствующего
вида услуг, работ по окончании месяца пропорционально объему выручки от реализации.

7.12. Не распределяемые на себестоимость общехозяйственные расходы относятся на увеличение
расходов текущего финансового года.

8. Денежные средства, денежные эквиваленты
и денежные документы

8.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными
Порядком ведения кассовых операций.

(Основание: Указание N 3210-У)
8.2. Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе с применением

компьютерной программы «1С Бухгалтерия 8 версия».
(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания N 3210-У)
8.3. В составе денежных документов учитываются:
- почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки;
- проездные билеты на проезд в городском пассажирском транспорте;
- проездные документы, приобретаемые для проезда работников к месту командировки и обратно.
8.4. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической стоимости с

учетом всех налогов, в том числе возмещаемых.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

9. Расчеты с дебиторами и кредиторами

9.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из
текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию
активов.

9.2. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным контрактом
(договором, соглашением), который заключен согласно Федеральному закону от 05.04.2013 № 44-ФЗ,

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=324349&amp;fld=134&amp;dst=1000000001&amp;date=13.12.2019&amp;last=1


отражается в учете на дату возникновения права соответствующего требования по контракту (договору,
соглашению) на основании бухгалтерской справки и с приложением обоснованного расчета. При этом
пени начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего
начисления.

В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая задолженность
отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судом размера
соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта данная сумма со счета
учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а разница списывается на
уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности.

(Основание: п. 34 СГС "Доходы", Письмо Минфина России от 18.10.2018 № 02-07-10/75014)
9.3. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по

договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при признании
задолженности дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
9.4. Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного

финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по
которому осуществлялся их учет.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
9.5. Возмещение виновным лицом ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается:
- при возмещении денежными средствами - по коду вида деятельности "2" - приносящая доход

деятельность (собственные доходы учреждения);
- при возмещении в натуральной форме - по тому коду вида финансового обеспечения

(деятельности), по которому осуществлялся их учет.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
9.6. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в

натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 401 10
172.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
9.7. На счете 0 210 05 000 ведутся расчеты с дебиторами по предоставлению учреждением:
- обеспечений заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе;
- обеспечений исполнения контракта (договора);
- обеспечений заявок, перечисленных на счет оператора электронной площадки в банке, при

проведении электронных аукционов;
- иных залоговых платежей, задатков.
9.8. При перечислении с лицевого счета средств обеспечений (залогов) в учете оформляется запись

по дебету счета 2 210 05 560 и кредиту счета 2 201 11 610.
Возврат указанных средств на лицевой счет отражается по дебету счета 2 201 11 510 и кредиту

счета 2 210 05 660.
(Основание: Письмо Минфина России от 01.08.2016 N 02-06-10/45133)
9.9. На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 учредителю направляется извещение (ф.

0504805).
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
9.10. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в карточке учета средств и

расчетов (ф. 0504051).
9.11. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности,

оказанные услуги, выполненные работы ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
9.12. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в карточке учета средств и

расчетов (ф. 0504051).
9.13. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе структурных подразделений.

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=QSBO&amp;n=18928&amp;fld=134&amp;dst=100015&amp;date=12.12.2019&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=298348&amp;fld=134&amp;dst=100097&amp;date=12.12.2019&amp;last=1
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=298347&amp;fld=134&amp;dst=100053&amp;date=12.12.2019&amp;last=1


9.14. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи
отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего
трудового распорядка.

(Основание: Методические указания N 52н)
9.15. По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторской

задолженности создается резерв.
Величина резерва определяется инвентаризационной комиссией отдельно по каждому

сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности) должника и
оценки вероятности погашения долга полностью или частично.

(Основание: п. 11 СГС "Доходы", п. 9 СГС "Учетная политика")
9.16. Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) ежеквартально - на

последний день квартала.
9.17. Сумма резерва (корректировки резерва) по сомнительной задолженности относится на счет 0

401 20 000.
9.18. Для аналитического учета созданного резерва по сомнительной задолженности к 23-му

разряду номера счета учета соответствующих расчетов через точку добавляется код "СЗ" "Резерв по
сомнительной задолженности".

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
9.19. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый

результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности
невостребованной.

10. Расчеты с подотчетными лицами

10.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной
записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем:

 выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам
производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;

 перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.
Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или приказе руководителя.
10.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также лицам,

которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. Расчеты по выданным
суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников.

10.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные
расходы устанавливается в размере 20 000 (двадцать тысяч) руб. На основании распоряжения
руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов
наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Центрального банка.

Основание: пункт 4 Указаний ЦБ от 09.12.2019 № 5348-У.
10.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который

сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих дней.
По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней.

10.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории
России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных
командировок (приложение 8). Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих
размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств
от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного приказом).

10.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет
об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

10.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных
ценностей устанавливаются следующие:

 в течение 10 календарных дней с момента получения;
 в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.



Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о
полной материальной ответственности.

10.8. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного
месяца.

11. Финансовый результат

11.1. Как расходы будущих периодов учитываются расходы:
- выплату отпускных;
- приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течение

нескольких отчетных периодов;
- иные расходы, начисленные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим.
11.2. Расходы на выплату отпускных, произведенные в отчетном периоде, относятся на

финансовый результат текущего финансового года ежеквартально в размере, соответствующем
отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска.

11.3. Расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными активами,
произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года
пропорционально календарным дням действия договора в каждом месяце.

11.4. Иные расходы, относящиеся к будущим периодам, произведенные в отчетном периоде,
относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение
периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет
осуществляться списание.

11.5. В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов:
- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за

неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование;
- резервы по документам, не поступившим в отчетном году Резерв на оплату обязательств,

по которым нет документов, создается в последний рабочий день отчетного квартала в случае, когда
на этот день в бухгалтерию не поступили первичные документы от контрагентов. Сумма резерва
устанавливается на основании расчета планового отдела. Расчет производится на основании данных
о фактически оказанных услугах, выполненных работах или поставленных товарах.

(Основание: пункты 7, 21 СГС «Резервы», пункт 10 СГС «Выплаты персоналу»)
11.7. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в карточке учета средств и

расчетов (ф. 0504051).
11.8. Раздельный учет по видам доходов (расходов) на счетах финансового результата текущего

финансового года, в том числе для целей налогового (управленческого) учета, ведется в порядке,
установленном органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.

11.9. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и
утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности:

 на междугородные переговоры, услуги по доступу к интернету – по фактическому
расходу;

 пользование услугами сотовой связи – по лимиту, утвержденному распоряжением
учредителя.

11.10. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих
периодов» отражаются:

 расходы на страхование имущества, гражданской ответственности;
 плата за сертификат ключа ЭЦП;
11.11. Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на срок более года,

учреждение отражает на счетах:
 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;



 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».

12. Санкционирование расходов

12.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:
- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок;
- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);
- контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
- договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
- протокола конкурсной комиссии;
- бухгалтерской справки (ф. 0504833);
- иного документа, на основании которого возникает обязательство.
(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 9 СГС "Учетная политика")
12.2. Учет обязательств осуществляется на основании:
- распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда

оплаты труда;
- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;
- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;
- исполнительного листа, судебного приказа;
- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым

взносам;
- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу

решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к
ответственности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового
отчета.

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 9 СГС "Учетная политика")
12.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:
- расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401);
- расчетной ведомости (ф. 0504402);
- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и в

других случаях (ф. 0504425);
- бухгалтерской справки (ф. 0504833);
- акта выполненных работ;
- акта об оказании услуг;
- акта приема-передачи;
- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;
- авансового отчета (ф. 0504505);
- справки-расчета;
- счета;
- счета-фактуры;
- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);
- универсального передаточного документа;
- чека;
- квитанции;
- исполнительного листа, судебного приказа;
- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым

взносам;



- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу
решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к
ответственности;

- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств;
- иного документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства.
(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ)
12.4. Аналитический учет операций по счету 0 504 00 000 "Сметные (плановые, прогнозные)

назначения" ведется в карточке учета сметных (плановых) назначений по форме, предусмотренной в
Приложении N 9 к Учетной политике.

13. Обесценение активов

13.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при
инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов")
13.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках

инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам
нефинансовых активов (ф. 0504087).

(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов")
13.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости

определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию
активов.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
13.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором

указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости
актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод
определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов")
13.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) главный врач

принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой
стоимости такого актива.

13.6. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет
определена.

(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов")
13.7. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость

изменения оставшегося срока полезного использования актива.
(Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов")
13.8. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от

обесценения, то он подлежит признанию в учете.
(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов")
13.9. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного

использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
13.10. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с

момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения
справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов")



13.11. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного
использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

14. Забалансовый учет

14.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения
(деятельности).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
14.2. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам:
- трудовые книжки;
- вкладыши в трудовые книжки;
- бланки листков нетрудоспособности;
- свидетельства;
- иные бланки строгой отчетности.
14.3. На забалансовом счете 04 " Сомнительная задолженность " учет ведется по группам:

задолженность по доходам;
задолженность по авансам;
задолженность подотчетных лиц;
задолженность по недостачам;
задолженность по крупным сделкам;

задолженность по сделкам с зависимостью (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21
Инструкции N 33н)

14.5. Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия
денежных средств" ведется в многографной карточке (ф. 0504054).

14.6. На забалансовом счете 20 "Задолженность, не востребованная кредиторами" учет ведется по
группам:

- задолженность по крупным сделкам;
- задолженность по сделкам с заинтересованностью;
- задолженность по прочим сделкам.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции N 33н)
14.7. На забалансовый счет 20 "Задолженность, не востребованная кредиторами" не

востребованная кредитором задолженность принимается по приказу, изданному на основании:
- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и

кредиторами (ф. 0504089);
- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на

основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:
- завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно

законодательству;
- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью

(ликвидацией) контрагента.
14.8. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации"

учитываются по балансовой стоимости объекта.
14.9. Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам:
- особо ценное движимое имущество;
- иное движимое имущество.
(Основание: п. 21 Инструкции N 33н, п. 9 СГС "Учетная политика")



14.10. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого
имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете,
оформляется соответствующим актом о списании (ф. 0504104, 0504105, 0504143).

14.11. Формирование Журнала операций текущего периода по забалансовому счету (ф. 0509213)
по счетам (номера счетов) осуществляется на каждую отчетную дату.

(Основание: Методические указания № 61н)
14.12. Формирование Журнала операций по исправлению ошибок прошлых лет по забалансовому

счету (ф. 0509213) по счетам (номера счетов) осуществляется на каждую отчетную дату.
(Основание: Методические указания № 61н)

15. События после отчетной даты

Признание и отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты осуществляется в
порядке, приведенном в приложении 16.

16. Инвентаризация имущества и обязательств

16.1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а
также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно
действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведены
в приложении 2.

16.2. В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов
хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная
рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя учреждения.

(Основание: статья 11 Закона о бухучете, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы
бухучета и отчетности»)

16.3. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 2.
16.4. Результаты любых инвентаризаций, проведенных в период с 1 октября и до годовой

отчетности, в том числе по причинам, не связанным с подготовкой к годовой отчетности, например при
смене МОЛ или недостаче, признаются достаточными для подтверждения достоверности годовой
отчетности.

17. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила
документооборота

17.1. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены
унифицированные формы первичных документов из Приказа № 52н, учреждение использует:

 унифицированные формы из Приказа № 52н, дополненные необходимыми реквизитами;
 унифицированные формы из других нормативно-правовых актов;
 самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 12.
Основание: пункты 25–26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
17.2. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в

приложении 5.
17.3. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском

учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота. График документооборота
утверждается приказом руководителя учреждения.

17.4. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в
приложении 11 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы,
разрабатываются самостоятельно.

17.5. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные
документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;
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 журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний
рабочий день месяца; инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по
мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и
при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со
сведениями о начисленной амортизации; инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов
к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции,
консервации и пр.) и при выбытии; опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных
средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной
зарплаты заполняются ежемесячно, в последний день месяца; журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не
установлено законодательством РФ.

17.6. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф.
0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам: КБК Х.302.11 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13 «Расчеты по

начислениям на выплаты по оплате труда»; КБК Х.302.12 «Расчеты по прочим выплатам»;

 КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в
денежной форме» и КБК Х.302.67.000 «Расчеты по социальным компенсациям персоналу в
натуральной форме»; КБК Х.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим
лицам»;

 КБК Х.302.91 «Расчеты по прочим расходам».
17.7. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 11. Журналы операций

подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.
17.8. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся

в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения
съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей.
Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и
хранение журнала возлагается приказом руководителя учреждения на ответственного сотрудника
учреждения.

(Основание: пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)
Особенности применения первичных документов:
17.9. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-передаче

объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).
17.10. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже,

составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).
17.11. На списание призов, подарков, сувениров оформляется Акт о списании материальных

запасов (ф. 0504230), к которому должен быть приложен экземпляр приказа руководителя о
награждении с указанием перечня награжденных лиц. Если награждение прошло в ходе проведения
массового культурного мероприятия, к Акту (ф. 0504230) должны быть приложены экземпляр приказа
руководителя о проведении мероприятия и протокол о мероприятии с указанием перечня награжденных
лиц.

17.12. При поступлении имущества и наличных денег от жертвователя или дарителя составляется
акт в свободной форме, в котором должны быть: указаны обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 25 Стандарта «Концептуальные
основы бухучета и отчетности»; поставлены подписи передающей и принимающей сторон.

Если имущество и наличные деньги поступают без оформления письменного договора,
передающая сторона:



 делает в акте запись о том, что имущество или деньги переданы безвозмездно; при необходимости указывает цели, на которые необходимо использовать пожертвованные
деньги или имущество.

17.13. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи
отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего
трудового распорядка.

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями:
Наименование показателя Код
Дополнительные выходные дни

(оплачиваемые)
ОВ

Заключение под стражу ЗС
Нерабочий день сохранением

зарплаты
НОД

Дистанционное обучение из дома ДОД
Дистанционная работа на дому ДРД

Дополнительный оплачиваемый
выходной день для прохождения

диспансеризации

Д

Выходные за вакцинацию
с сохранением заработной платы

ВВ

Приостановка действия трудового
договора в связи с мобилизацией

сотрудника

ПД

Расширено применение буквенного кода «Г» – Выполнение государственных обязанностей – для
случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации дней
медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник
отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве
свидетеля и пр.).

17.14. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомости (ф.
0504402) и Платежной ведомости (ф. 0504403).

17.15. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен документами,
которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронной почте посредством
скан-копий.

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт
хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан-копия
направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком
документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от получателя к
отправителю со скан-копией подписанного документа.

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные посредством
обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются собственноручной
подписью ответственных лиц.

18. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

18.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии
постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий: руководителя учреждения, его заместители; главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

18.2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок
финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 15.



19. Порядок передачи документов бухгалтерского учета
при смене руководителя и главного бухгалтера

19.1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые лица)
они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному
должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского
учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

19.2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа
руководителя учреждения или Комитета образования, осуществляющего функции и полномочия
учредителя (далее – учредитель).

19.3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии,
создаваемой в учреждении.

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских
документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов с указанием их количества и типа.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения
в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами
комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые
возникли при приеме-передаче дел.

19.4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники
учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.

19.5. Передаются следующие документы:
 учетная политика со всеми приложениями;
 квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;
 по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности

учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам;
 бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги,

оборотные ведомости, карточки, журналы операций;
 налоговые регистры;
 по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур,

акты, счета-фактуры, товарные накладные и т. д.;
 о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов;
 о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;
 о выполнении утвержденного государственного задания;
 по учету зарплаты и по персонифицированному учету;
 по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера,

денежные документы и т. д.;
 акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный

подписью главного бухгалтера;
 об условиях хранения и учета наличных денежных средств;
 договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;
 договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;
 учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение

номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;
 о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о

праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;
 об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных

ценностях;
 акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых

обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы
учреждения;

 акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской
задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с
исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

 акты ревизий и проверок;



 материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в
правоохранительные органы;

 договоры с кредитными организациями;
 бланки строгой отчетности;
 иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности

учреждения.
19.6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта

руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.
Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой

«Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему
замечания допускается фиксировать на самом акте.

19.7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в
учреждении.

19.8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю
(руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – увольняемому лицу,
3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.

20. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

20.1. Для обособленных структурных подразделений, наделенных частичными полномочиями по
ведению бухучета, устанавливаются следующие сроки представления бухгалтерской отчетности:

– квартальные – согласно приказа учредителя;
– годовой – согласно приказа учредителя.
20.2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств

определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками
учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».
20.3. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в

информационной системе «СВОД СМАРТ». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у
главного бухгалтера.

(Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ)

21. Расчеты по обязательствам

21.1. К счету КБК Х.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются дополнительные
аналитические коды:

 1 – «Государственная пошлина» (КБК Х.303.15.000);
 2 – «Транспортный налог» (КБК Х.303.25.000);
 3 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (КБК Х.303.35.000);

21.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе
физических лиц – получателей социальных выплат.
21.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических
лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

22. Информация о связанных сторонах

Информация о связанных сторонах включается в пояснительную записку отдельным разделом
исходя из требований. В годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности подлежит раскрытию
информация как о количестве связанных сторон субъекта отчетности, так и об операциях субъекта
отчетности со связанными сторонами. Стандарт не предусматривает раскрытия информации о
связанных сторонах в составе промежуточной бюджетной (бухгалтерской) отчетности, за исключением
отчетности, сформированной за последний отчетный год. Информация о связанных сторонах
включается в пояснительную записку отдельным разделом.



Под связанными сторонами субъекта отчетности понимаются юридические и (или) физические
лица, на деятельность которых субъект отчетности способен оказывать влияние и (или) способных
оказывать влияние на деятельность субъекта отчетности.

Согласно пункту 6 СГС "Информация о связанных сторонах", операцией между субъектом
отчетности и связанной стороной считается любая операция по передаче (получению) активов,
выполнению работ (оказанию услуг), их получению или факт хозяйственной жизни, ведущий к
возникновению (прекращению) обязательств, независимо от того, являются ли указанные операции и
(или) факты хозяйственной жизни обменными операциями либо необменными операциями
(Приложение № 19).

Состав связанных сторон не представляется, если на отчетную дату и в течение отчетного года
связанных сторон не было. Ответственный сотрудник информирует главного бухгалтера об отсутствии
связанных сторон служебной запиской в срок не позднее первого рабочего дня года, следующего за
отчетным.

23. Порядок исправления ошибок прошлых лет в учете

В соответствии с п. 18 Инструкции №157н дополнительные бухгалтерские записи по исправлению
ошибок, а также исправление ошибок методом «Красное сторно» подлежат оформлению первичным
учетным документом – Справкой, в которой необходимо отразить информацию по обоснованию
внесения исправлений: наименование исправляемого регистра бухгалтерского учета (Журнала
операций), его номер (при наличии), а также период, за который он составлен и период, в котором были
выявлены ошибки.

Выявленная ошибка предшествующего года (лет) согласно положениям, п. 17 Методических
рекомендаций отражается путем выполнения записей на дату обнаружения ошибки с применением
специальных счетов бухгалтерского учета.

Ключевое нововведение – это требование об обособлении операций, связанных с исправлением
ошибок прошлых лет, выявленных в отчетном периоде. В Единый план счетов бухгалтерского учета
введен ряд специальных счетов бухгалтерского учета (приказ Минфина РФ от 31.03.2018 №64н):

 401 18 «Доходы финансового года, предшествующие отчетному»
 401 19 «Доходы прошлых финансовых лет»
 401 28 «Расходы финансового года, предшествующего отчетному»
 401 29 «Расходы прошлых финансовых лет»
 304 84 «Консолидируемые расчеты года, предшествующего отчетному»
 304 94 «Консолидируемые отчеты года иных прошлых лет»
 304 86 «Иные расчеты года, предшествующего отчетному»
 304 96 «Иные расчеты прошлых лет»

Бухгалтерские записи по исправлению ошибок прошлых лет подлежат обособлению в бухгалтерском
(бюджетном) учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности в отдельном Журнале по прочим
операциям, содержащем отметку «Исправление ошибок прошлых лет». Информация из Журнала по
прочим операциям с признаком «Исправление ошибок прошлых лет» отражается в оборотах Главной
книги (ф. 0504072) в момент обнаружения ошибки прошлых лет и осуществления корректировочных
записей.
В соответствии с п. 33 Стандарта порядок отражения фактов исправления в отчетности зависит от
периода, в котором была допущена ошибка:

 в бухгалтерской отчетности за отчетный год, начиная с того предшествующего года, в котором была
допущена ошибка раскрываемые сравнительные показатели подлежат корректировке. Исключение
составляют случаи, когда осуществление такой корректировки невозможно. Скорректированные
показатели предшествующего года (лет) в бухгалтерской отчетности отчетного года должны
приводиться обособленно с отметкой «Пересчитано»;

 если ошибка была допущена ранее предшествующего года, то корректировке подлежат входящие
остатки по статье «Финансовый результат экономического субъекта» бухгалтерского баланса, а также
значения связанных статей бухгалтерской отчетности за самый ранний предшествующий год, для
которого в бухгалтерской отчетности раскрываются сравнительные показатели;

 когда однозначно отнести суммы корректировок к конкретному предшествующему году не
представляется возможным, корректировке подлежат входящие остатки по статье «Финансовый
результат экономического субъекта» бухгалтерского баланса, а также значения связанных статей
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бухгалтерской отчетности за самый ранний предшествующий год, к которому такие корректировки
возможно применить, либо на начало отчетного года.
К сравнительным показателям, раскрываемым в бухгалтерской (финансовой) отчетности относятся, в
частности:

 показатели на начало отчетного периода (начало года, предшествующего отчетному периоду (году);
 показатели на конец отчетного периода (месяца, квартала, полугодия, 9 месяцев) года,

предшествующего отчетному периоду (году);
 обороты по показателям за отчетный период года, предшествующего отчетному периоду (году).

Показатели Баланса (ф. 0503130, ф. 0503730) на начало года после проведенной корректировки будут
отличаться от показателей (остатков) на начало отчетного года, отраженных в Главной книге (ф.
0504072) за отчетный год на суммы корректировок (исправлений) ошибок прошлых лет.
Показатели (остатки) на конец отчетного года Главной книги (ф. 0504072) за отчетный год и Баланса (ф.
0503130, ф. 0503730) за отчетный год будут одинаковыми.
Обороты по исправлению ошибок прошлых лет в корреспонденции со специальными счетами 304 84,
304 94, 304 86, 304 96, 401 18, 401 28, 401 19, 401 29 форм в составе Пояснительной записки (ф.
0503160, ф. 0503760) отражаются следующим образом:

 в составе Сведений об изменении остатков валюты баланса (ф. 0503173, 0503773) подлежат отражению
в графе 6 (по причине 03 - Исправление ошибок прошлых лет);

 в отчетах ф. 0503168 (ф. 0503768), ф. 0503169 (ф. 0503769) исключаются из оборотов отчетного года, а
включаются в остатки на начало отчетного года.
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